台北縣新莊市裕民國小中途輟學學生作業處理流程單
  ※未到校學生資料：                       導師：               
班級座號：       年       班       號    姓名：               
家長姓名：

聯絡地址：

聯絡電話：
	第一天      (        月       日)

	導師電話聯繫情形
	向學務處報備
學務處簽收章
	備註

	
	
	請導師將電話聯繫情形紀錄於學生輔導紀錄簿

	第二天(家訪時間：   月    日    時    分)
學生仍未到校，請導師擴大聯繫後向學務處報備，並由學務處派員偕同家訪

	家訪情形
	家訪人員簽章
	備註

	
	
	請導師將家訪情形紀錄於學生輔導紀錄簿

	第三天(學務處擴大家訪時間：   月    日    時    分)
學生仍未到校

	學務處擴大家訪情形
	家訪人員簽章
	備註

	
	
	訪視後，學生仍未到校，需知會教務處寄「限時掛號通知單」。


