臺北市立芳和國中100學年度第二學期班級掃區分配表

	班級【導師】）
	公區
	廁所（皆含走廊）

	701蔡碧珍老師
	籃球場、體育組前方三角空地、器材室、炊事場、跑道（前、後、右側）、操場草皮、司令臺至後門
	【西側】三棟四樓705教室旁女廁

	702呂秋霞老師
	魚池、一、二棟之間的一樓花圃、一、二棟之間的一樓通廊
	【西側】三棟三樓701教室旁男廁  

	703謝佩玲老師
	汽車停車場、機車及腳踏車棚（整個區塊）、連接一棟至三棟的四樓橫走廊
	【西側】二棟二樓視聽教室旁女廁  

	704張嘉麟老師
	操場左側跑道旁、沙坑、水溝、花圃及地面

（含側門至後門）【暫不開放打掃】
	【西側】二棟三樓網路教室旁女廁    

	705黃清勇老師
	校門口（含左右兩側人行道）、警衛室、芳馨園、體育組辦公室、童軍教室、合作社
	【西側】二棟四樓英語學習中心旁男廁

	801紀淑琴老師
	藝游軒旁樓梯一至四樓、藝游軒（含旁邊走廊）、連接一至三棟的二樓橫走廊（會議室－室內集合場）
	【西側】一棟四樓八年級教室旁男廁      

	802王憙喻老師
	七年級導師辦公室旁的樓梯一至四樓（含一樓樓梯旁的通道）、連接一至三棟的一樓橫走廊

、健康中心前的花圃、體育組及童軍教室前的走廊
	【西側】二棟一樓輔導教室旁女廁  
【暫不開放打掃】

	803廖彬彬老師
	一棟三樓特教辦公室及教室（含走廊）、學輔中心（含走廊）、健康中心旁的樓梯一至四樓
	【西側】一棟一樓健康中心旁女廁  

	804吳品萱老師
	一樓至四樓（烹飪教室旁）樓梯、二棟三樓網路教室至美術教室（含各辦公室、教室內的清潔；整條走廊）
	 【西區】三棟二樓藝游軒旁女廁    

	805唐韶鈴老師
	八年級導師室、一棟四樓學習、輔導教室

（含走廊）、環形樓梯一至四樓（含一樓樓梯下方的和風裝飾區）
	【東區】一棟四樓學習教室旁女廁  

	806黃舒茹老師
	二棟一樓輔導教室至資源回收室（含各辦公室、教室及走廊）、籃球場旁的花圃
	【西側】二棟一樓輔導教室旁男廁
【暫不開放打掃】

	901詹玉貞老師
	一棟一樓總務處至健康中心（含各辦公室、教室及走廊）
	【西側】一棟一樓健康中心旁男廁  

	902林亦遜老師
	一棟二樓圖書室至校長室（含各辦公室、教室及走廊）
	【東區】一棟二樓特教班教室旁男/女廁     

	903莊倩茵老師
	二棟二樓視聽教室至特教班、特教烘焙教室前（含辦公室、教室及走廊）、會議室、實驗室
	【西側】一棟二樓會議室旁男廁

	904陳麗雲老師
	九年級導師辦公室（含走廊）、環形樓梯後方的二樓、三樓通廊、桌球室、連接一至三棟的三樓橫走廊（906教室－706教室）
	【西側】一棟三樓九年級教室旁女廁

	905葉素惠老師
	東區特教辦公室（含走廊）、東區會議室（含走廊）、穿堂、垃圾場及旁邊花圃
※走廊範圍：包括男女廁及殘障廁所前的走廊
	【東區】一棟一樓特教中心旁男/女廁  

	906許雅如老師
	二棟四樓英語學習中心至音樂教室（含各辦公室、教室及走廊）
	【東區】一棟三樓學習輔導中心旁男廁  


◎評分輪值班級表
	輪值日期
	輪值班級

	11/16－11/19
	704、804

	11/22－11/26
	705、805

	12/6－12/10
	706、806

	12/13－12/17
	701、801

	12/20－12/24
	702、802

	12/27－12/31
	703、803

	1/3－1/7
	704、804

	1/10－1/14
	705、805

	衛生糾察評分「公區」、「教室」；環保股長評分「廁所」。


· 12月班級專用垃圾袋領取表（領取人請簽名）
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· 1月班級專用垃圾袋領取表（領取人請簽名）
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	703
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	801
	802
	803
	804
	805
	806

	
	
	
	
	
	

	901
	902
	903
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	905
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◎掃具及清潔用品請領單  申請班級：               日期：         導師簽名：               
  請在要申請的物品前□打勾

	掃          具
	清  潔  用  品

	□掃把              （   ）支
	□刷地的長柄刷     （   ）支
	□洗衣粉              一小包

	□竹掃把            （   ）支
	□垃圾桶               大/小
	□菜瓜布            （   ）塊

	□竹耙子            （   ）支
	□馬桶刷           （   ）支
	□鐵夾子            （   ）支

	□毛拖把            （   ）支
	□回收籃           （   ）個
	□廁所用垃圾袋          一包

	□海綿拖把              一支
	□氣窗刷                一支
	□大落葉袋              一包

	□畚箕              （   ）組
	
	□廁所清潔劑【請拿空瓶來補充】

	□水桶              （   ）個
	
	□廁所芳香劑（一整間一罐）

	□水杓              （   ）個
	
	□抹布             （   ）條

	□擰拖把器              一個
	
	


· 導師請協助注意掃具確實需求量，若是學生玩耍、故意造成掃具損壞，須照價賠償，謝謝！
· 衛生股長所請領掃具的發放時間為每週四中午12：05－12：20，逾時不候，必須重新填寫才補發！
◎掃具及清潔用品請領單  申請班級：               日期：         導師簽名：               

  請在要申請的物品前□打勾

	掃          具
	清  潔  用  品

	□掃把              （   ）支
	□刷地的長柄刷     （   ）支
	□洗衣粉              一小包

	□竹掃把            （   ）支
	□垃圾桶               大/小
	□菜瓜布            （   ）塊

	□竹耙子            （   ）支
	□馬桶刷           （   ）支
	□鐵夾子            （   ）支

	□毛拖把            （   ）支
	□回收籃           （   ）個
	□廁所用垃圾袋          一包

	□海綿拖把              一支
	□氣窗刷                一支
	□大落葉袋              一包

	□畚箕              （   ）組
	
	□廁所清潔劑【請拿空瓶來補充】

	□水桶              （   ）個
	
	□廁所芳香劑（一整間一罐）

	□水杓              （   ）個
	
	□抹布             （   ）條

	□擰拖把器              一個
	
	


· 導師請協助注意掃具確實需求量，若是學生玩耍、故意造成掃具損壞，須照價賠償，謝謝！

· 衛生股長所請領掃具的發放時間為每週四中午12：05－12：20，逾時不候，必須重新填寫才補發！
	掃          具
	清  潔  用  品

	□掃把        一樓衛生組倉庫
	□刷地長柄刷  一樓衛生組倉庫
	□洗衣粉  衛生組長旁電腦桌下

	□竹掃把      四樓訓育組倉庫
	□垃圾桶      一樓衛生組倉庫
	□菜瓜布        訓導處小房間

	□竹耙子      四樓訓育組倉庫
	□馬桶刷       訓導處小房間
	□鐵夾子        訓導處小房間

	□毛拖把        訓導處小房間
	□回收籃      一樓衛生組倉庫
	□廁所用垃圾袋  克勤側後方櫃子

	□海綿拖把      訓導處小房間
	□氣窗刷      一樓衛生組倉庫
	□大落葉袋      克勤側後方櫃子              

	□畚箕          訓導處小房間
	□擰拖把器    四樓訓育組倉庫
	□廁所清潔劑【請拿空瓶來補充】

	□水桶        一樓衛生組倉庫
	
	□廁所芳香劑  一樓衛生組倉庫

	□水杓          訓導處小房間
	
	□抹布          克勤側後方櫃子


臺北市各級學校外訂餐盒衛生自主管理月報表

檢核月份：╴100╴年╴4╴月（每月檢核一次）

	
	項次
	自　　　　評　　　　重　　　　點
	是  否
	備   註

	學

校

餐

盒

食

品

選

訂

及

作

業


	1
	均選訂經衛生局評鑑衛生合格之盒餐業者？
	■　□
	

	
	2
	廠商之選定是否由「午餐供應評選委員會」（國小由學校午餐供應委員會」）辦理？
	■　□
	

	
	3
	廠商之選定是否有兩位以上家長或學生代表參與？
	■　□
	

	
	4
	於選訂盒餐廠時至工廠現場實評衛生狀況？
	■　□
	

	
	5
	盒餐廠房距學校之運送車程是否少於三十分鐘？
	■　□
	

	
	6
	是否參照本局「學校外訂餐盒食品契約書參考範例」訂有合約？
	■　□
	

	
	7
	合約是否規定盒餐食品製造完成後至食用不超過二小時？
	■　□
	

	
	8
	是否選擇二家以上盒餐廠商訂購？
供應方式：■１每次一家，每ˍ月ˍ（日、週、月）輪替

　　　　　□２兩家以上（含）同時供應
	■　□
	

	
	9
	訂購廠商資料與每學期編制各級學校外訂餐盒廠商資料表是否相符？有異動應通報教育局
	■　□
	

	
	10
	是否有超產能供應情形？
	□　■
	

	
	11
	採穩定份數訂購，以避免廠商臨時加工有礙品質？
	■　□
	

	餐
盒
之
驗

收

管

理
	12
	是否有提供非訂購廠商之盒餐（有轉包之情形等）？
	□　■
	

	
	13
	送達後是否先做初步抽檢（例：味道、包裝、菜色等）？
	■　□
	

	
	14
	運送車輛及貯存容器是否清潔衛生？
	■　□
	

	
	15
	運送之貯存效果是否良好（如桶菜應加蓋、最好有保溫設施等）？
	■　□
	

	
	16
	是否標示完整（廠商名稱、地址、電話、製造日期、隔餐勿食等）？
	■　□
	

	
	17
	是否有提前或逾時送達？
	□　■
	

	
	18
	餐盒送達後是否放置於合乎衛生之適當地點（不得直接放置於地面，可至於棧板上）？
	■　□
	

	
	19
	餐盒放置處避免太陽直接照射、積水、濕滑？
	■　□
	

	
	20
	留驗制度完善（每日每家廠商至少乙份），標示廠商名稱、日期，完整包覆保鮮膜立即置於攝氏七度以下，冷藏二天以備查驗？
	■　□
	

	
	21
	確實執行自動送檢制度？（上次自動送檢日期：100年 4月11日

　　　　　　            盒餐廠：ˍˍ食家安ˍˍ，結果ˍˍ正常ˍˍˍ）
	■　□
	

	
	22
	對餐盒送達狀況做成記錄，並對異常狀況要求廠商改善？
	■　□
	

	
	23
	學期中有至廠商廠房查看，並做作成記錄，提出報告公佈周知？

上次查訪日期：ˍ99ˍ年ˍ6ˍ月ˍ25ˍ日，ˍˍˍ食家安ˍˍˍˍ盒餐廠
	■　□
	

	
	24
	「校園事件處理小組」，熟知發生疑似食物中毒五人以上時之通報處理流程？
	■　□
	

	校

園

管

理
	25
	禁止廠商有不當饋贈事宜（未定於合約中之盒餐、玩具、飲料等）？
	■　□
	

	
	26
	教導學生做好垃圾分類及免洗餐具整齊收集？
	■　□
	

	
	27
	餐廚餘及免洗餐盒或其他餐具由廠商當日回收清運？
	■　□
	

	
	28
	學校鼓勵學生家長為其子女準備飯盒，並備有適當之蒸飯設備。
	■　□
	

	執行困難與建議：無

	填表說明：本表由承辦人填寫,於次月5日前陳校長等相關人員核閱後逕送貴校所屬輔導學校營養師。

	學校名稱：臺北市立芳和國民中學

	填 表 人：

聯絡電話：02-27321961

傳真電話：02-27339859

填表日期：ˍ100ˍ年ˍ5ˍ月 4日
	單　　位　　主　　管：


	校長：




90年11月01日教七字9028174901號函

臺北市各級學校外訂餐盒衛生自主管理月報表

檢核月份：╴99╴年╴12╴月（每月檢核一次）

	
	項次
	自　　　　評　　　　重　　　　點
	是  否
	備   註

	學

校

餐

盒

食

品

選

訂

及

作

業


	1
	均選訂經衛生局評鑑衛生合格之盒餐業者？
	■　□
	

	
	2
	廠商之選定是否由「午餐供應評選委員會」（國小由學校午餐供應委員會」）辦理？
	■　□
	

	
	3
	廠商之選定是否有兩位以上家長或學生代表參與？
	■　□
	

	
	4
	於選訂盒餐廠時至工廠現場實評衛生狀況？
	■　□
	

	
	5
	盒餐廠房距學校之運送車程是否少於三十分鐘？
	■　□
	

	
	6
	是否參照本局「學校外訂餐盒食品契約書參考範例」訂有合約？
	■　□
	

	
	7
	合約是否規定盒餐食品製造完成後至食用不超過二小時？
	■　□
	

	
	8
	是否選擇二家以上盒餐廠商訂購？
供應方式：■１每次一家，每ˍ月ˍ（日、週、月）輪替

　　　　　□２兩家以上（含）同時供應
	■　□
	

	
	9
	訂購廠商資料與每學期編制各級學校外訂餐盒廠商資料表是否相符？有異動應通報教育局
	■　□
	

	
	10
	是否有超產能供應情形？
	□　■
	

	
	11
	採穩定份數訂購，以避免廠商臨時加工有礙品質？
	■　□
	

	餐
盒
之
驗

收

管

理
	12
	是否有提供非訂購廠商之盒餐（有轉包之情形等）？
	□　■
	

	
	13
	送達後是否先做初步抽檢（例：味道、包裝、菜色等）？
	■　□
	

	
	14
	運送車輛及貯存容器是否清潔衛生？
	■　□
	

	
	15
	運送之貯存效果是否良好（如桶菜應加蓋、最好有保溫設施等）？
	■　□
	

	
	16
	是否標示完整（廠商名稱、地址、電話、製造日期、隔餐勿食等）？
	■　□
	

	
	17
	是否有提前或逾時送達？
	□　■
	

	
	18
	餐盒送達後是否放置於合乎衛生之適當地點（不得直接放置於地面，可至於棧板上）？
	■　□
	

	
	19
	餐盒放置處避免太陽直接照射、積水、濕滑？
	■　□
	

	
	20
	留驗制度完善（每日每家廠商至少乙份），標示廠商名稱、日期，完整包覆保鮮膜立即置於攝氏七度以下，冷藏二天以備查驗？
	■　□
	

	
	21
	確實執行自動送檢制度？（上次自動送檢日期：99年 月 日

　　　　　　            盒餐廠：ˍˍ第一ˍˍ，結果ˍˍˍˍˍ）
	■　□
	

	
	22
	對餐盒送達狀況做成記錄，並對異常狀況要求廠商改善？
	■　□
	

	
	23
	學期中有至廠商廠房查看，並做作成記錄，提出報告公佈周知？

上次查訪日期：ˍ99ˍ年ˍ6ˍ月ˍ25ˍ日，ˍˍˍ食家安ˍˍˍˍ盒餐廠
	■　□
	

	
	24
	「校園事件處理小組」，熟知發生疑似食物中毒五人以上時之通報處理流程？
	■　□
	

	校

園

管

理
	25
	禁止廠商有不當饋贈事宜（未定於合約中之盒餐、玩具、飲料等）？
	■　□
	

	
	26
	教導學生做好垃圾分類及免洗餐具整齊收集？
	■　□
	

	
	27
	餐廚餘及免洗餐盒或其他餐具由廠商當日回收清運？
	■　□
	

	
	28
	學校鼓勵學生家長為其子女準備飯盒，並備有適當之蒸飯設備。
	■　□
	

	執行困難與建議：無

	填表說明：本表由承辦人填寫,於次月5日前陳校長等相關人員核閱後逕送貴校所屬輔導學校營養師。

	學校名稱：臺北市立芳和國民中學

	填 表 人：

聯絡電話：02-27321961

傳真電話：02-27339859

填表日期：ˍ100ˍ年ˍ1ˍ月 5日
	單　　位　　主　　管：


	校長：




90年11月01日教七字9028174901號函

臺北市芳和國中99.12月份班級桶餐訂購人數    【午餐廠商：第一】
	701
	702
	703
	704
	705
	706

	18人
	14人
	17人
	14人
	11人
	16人

	801
	802
	803
	804
	805
	806

	14人
	12人
	15人
	15人
	10人
	13人

	901
	902
	903
	904
	905
	906

	×
	10人
	×
	10人
	17人
	8人


臺北市芳和國中100.1月份班級桶餐訂購人數    【午餐廠商：食家安】

	701
	702
	703
	704
	705
	706

	19人
	14人
	17人
	14人
	10人
	18人

	801
	802
	803
	804
	805
	806

	12人
	13人
	15人
	15人
	15人
	12人

	901
	902
	903
	904
	905
	906

	×
	11人
	×
	8人
	17人
	8人


