臺北市立芳和國民中學97學年度第2學期訓導處

第2次處室會報討論事項

一、各組近期重點工作報告
二、校務追蹤評鑑工作進度

1.改進過程及結果已全部完成，請各組組長詳細整理資料。

2.封面重新製作，檔案在03資料組校務追蹤評鑑資料夾中，┬案就有的封面請收好，評鑑完畢後再重新放回，避免資料的不連貫。

3.照片資料整理，如已有照片(如遠婷在櫥窗製作過的)不要再重做，未做的部分仍以做成A4大小每頁2張照片，每個活動以8張照片為主來整理。

4.書面資料請於5/1前完成。

5.訓導處的處室部落格中，各組請完成97學年度工作計畫的補充，請在4/28前完成。

6.盡早完成，5月追蹤評鑑前難免會有新的突發工作，到時加班沒有水餃吃了！ 
三、精進開發計畫說明，雖然是新的計畫，但是各組基本的工作落實進行，就是對學生最好的福祉。
四、學期已經過半，除準備追蹤評鑑的資料外，各組資料也要隨時充實整理，讓代理的人員可隨時找到資料。
五、孟歆暑期產假期間，協調遠婷、愛麟、清勇、孟蒔，每人兩周共同代理，請大家提供意見(孟歆油飯要訂最好吃的酬謝大家)。

六、暑期仍會開辦暑期輔導活動課及新生銜接課程，由去年的經驗發現，實習老師兼任導師其實有風險，嘗試每一處室兼任一個班級的導師，提早掌握及了解學生，避免去年的學生事件再次發生。

七、最近開始為下學年度遴聘導師，請大家也幫忙思考及收集意見。

