臺北市立芳和國民中學九十四學年度中秋節聯歡晚會實施計畫

一、依    據：本校九十四學年度行事曆

二、實施時間：民國九十四年九月十五日（星期四）晚上六時至八時

三、工作執行分配：

	編號
	工作分組
	工作內容
	負責人
	協助單位

	１
	活動總召
	活動進行及節目安排
	曾正義會長

李金輝主任
	葉季昀主任

黃麗芳主任

李金輝主任
紀淑琴主任
蔡明蒼主任

	２
	節目聯絡
	1. 確認各節目內容及細節

2. 聯絡邀請社區民眾參與演出
	蔡碧珍組長
家長會
	

	３
	節目主持
	節目之間的串場與掌控
	施勝杰副會長
	蔡碧珍組長

	４
	文書組
	請帖設計製作及寄發
	家長會
	

	５
	總務組
	會場佈置美化及回復
	葉季昀主任

戚雅麗組長
王愛麟組長
	熊臺美小姐

劉克勤小姐
工友
家長會成員

	６
	攝影組
	活動過程拍照
	王鈴雅組長
	吳月桂小姐
王美惠小姐

	７
	接待組
	來賓引導及接待
	黃麗芳主任

紀淑琴主任

蔡明蒼主任
	林坤曉組長

崔莉莉小姐
林惠璋團長
家長會

	８
	安全組
	校園安全巡邏及突發事件處理
	黃清勇組長

林坤曉組長

男童軍
	唐韶玲組長

郭香珍組長

家長會安全巡視組

	９
	活動組
	活動進行掌控
	蔡碧珍組長
	王　敏組長

王美涵小姐

劉姝妙小姐
實習老師

	１０
	後勤組
	晚會獎品、點心級飲料準備
	家長會
	

	１１
	醫務組
	活動過程傷病急救處理
	黃紋嫀小姐
	林素芬小姐

	１２
	會計室
	活動經費審查核算
	楊淑媛主任
	劉秋雯組長

	１３
	人事室
	通知全校教職員工參與
	沈理平主任
	高香蘭組長


　四、參與節目表中表演之學生給予記嘉獎、或登錄服務學習時數之獎勵；協助整理場地的同學給予榮譽卡乙張獎勵。
　五、所需費用由家長會支應，不足部分請本校相關經費支援。
　六、晚會當日晚上之工作人員擬給予補休半日，於三個月內補休完畢。
  七、本計畫經校長核可後實施。

