台中市國安國小圖書館借閱規則

102.08.12修訂
壹、目的：

為便利各類館藏資料之流通，增進使用效益，特修訂本辦法。

貳、範圍：

本辦法所稱各類館藏圖書包含紙本資料：圖書、期刊等；無紙資料：光碟、磁碟等各類非書資料。
參、圖書館開放對象及開放時間：

1、 開放對象：
本校圖書館專供本校教職員工、愛心志工、學生使用，不對外開放。

2、 開放時間：

（1）學期中上課時間：

上午八點三十分至十二點，下午一點二十分至四點。

      （2）寒暑假中另訂開放時間。
肆、借書證分發規定：

1、 凡本校教職員工、一至六年級學生，均分發借書證一張。

2、 借書證如有遺失者，請至圖書館重新申請，並繳交工本費後得補發一張。

3、 借書證只限本人使用，不得借予他人使用。

4、 學生轉出、教職員工調職時，請將借書證繳回圖書館並確認所借圖書均已歸還完畢。
伍、借出圖書數量及期限規定如下：:
(一)一般圖書類:
1、教職員：借書(含光碟資料)一次以五冊為限，借期一個月。

2、愛心工作隊：借書(含光碟資料)一次以三冊為限，借期一個月。
3、學生：借書一次以一冊為限，借期8天。
4、鼓勵學生借閱規定：

學生借書累計至一百本，即可升級，一次借書可升級至兩本，借期8天。

學生借書累計至三百本，可再升級，一次借書可升級至三本，借期8天。
      獲得榮譽博士者得以升級，原先借閱量上可再增加一本，借期8天。(如 

      附件)
5、逾期歸還圖書規定：依逾期天數對可借冊數全部停權，逾期寬限天數為2

   日，若為系統或電腦緣故，可進行復權之動作。
(二)雜誌期刊類:
1、限本校教職員工及愛心志工可登記借閱。

2、當期雜誌不外借，以供館內閱讀。
3、請詳實填寫登記表，登記借閱一次以三本為限，借期15天。
(三)參考書籍類:
1、限本校教職員工可登記借閱。

2、以未編碼不外借書籍為主。
   3、請詳實填寫登記表，登記借閱一次以5本為限，借期30天，可續借。
陸、 圖書館入館規則：

1、 進入圖書館後腳步放輕，禁止大聲喧譁。
2、 除了歸還書籍外，禁止攜帶任何書籍、食物、飲料進入圖書館。
3、 就坐時，椅子輕輕取出。離開時，椅子輕輕放回原位並排放整齊。
4、 進入木板區找書或閱讀時，請脫鞋並排放整齊。

5、 教師書區專供教師借閱，學生禁止進入。

6、 對館內服務人員態度要尊敬、有禮。
柒、 班級閱讀課注意事項：

1、 班級閱讀課時間，於每學年開學前調查安排，一個時段以2個班級為原則。

2、 班級閱讀課，請導師務必親自帶學生進入，並留在現場指導學生。
3、 進出圖書室，請勿攜帶自用書籍、書包、零食、雜物等。
4、 進行閱讀課時，上課後5分鐘內，為學生還書時間，下課前10分鐘內為借書時間。
5、 班級閱讀後，需留下3-5名學生，整理書插、書籍及桌椅。(書插若遺失需照價賠償)
6、 保持安靜整潔，不丟紙屑不進食，取書用書插，還書歸定位。

7、 進行線上閱讀認證時，請老師指導學生要先做好安排規劃，排隊等待人數以不超過2人為限。
 捌、其他：

1、 借出圖書如有遺失或損毀情事，須以版本相同的新書賠償，如已無法購得，則購買同類且價值相等之圖書或照價賠償。
2、 學期終了前兩週圖書室進行盤點，停止借閱圖書。借出圖書、資料無論到期與否，均應歸還，以利整理。

3、 圖書館電腦僅供進行線上閱讀認證使用，勿上網玩遊戲。
4、 圖書館遇有清查、整理圖書時，得隨時索回所借出之書籍。
　玖、本辦法經校長核定後實施，修正時亦同。
設備組長：                教務主任：                校長：
