升學卡填寫注意事項
各位老師、家長：

本校國中升學卡採用校務行政電腦列印系統製作，為求精確，以下事項敬請配合

甲：家長配合部分

1. 核對基本資料、電話及分發國中（戶口需全戶設籍或獨立戶）。
2. 填入與學生關係（該欄空白者才須填寫）。
3. 填入遷入日期（該欄空白者才須填寫，需與戶口名簿相同）。
4. 蓋章（須與家長姓名相同）。
5. 若有更改或錯誤請用藍筆更正，並加蓋印章。
6. 擬赴外縣市就讀學生沒有升學卡，請學生攜帶戶口名簿家長印章逕赴所屬國中申請入學。
7. 持外國護照學生，統一編號請填護照號碼，另需驗護照正本，之後影本及監護人戶口影本，摺疊好裝訂在第一聯背後。
8. 擬就讀私小、外僑學校、移民或隨父、母就讀學生，仍以戶籍所在地分發。
9. 請於四月14日前繳回升學卡，學校將彙整並完成電子檔分送各分發國中。
10. 分送各分發國中後，戶籍若有異動，請家長持新戶口名簿正本洽原分發國中辦理。
11. 為免耽誤學生分發權益，敬請配合謝謝﹗辛苦了！
乙：級任老師配合部分
1. 校對（區、里、鄰、戶籍地址，需與影本相同，為確保學生權益請確實校對，分發國中若有疑問請洽註冊組，共同學區學生請家長擇一學校並告知，寄居者需向戶政單位申請獨立戶，注意額滿學校會要求父母與學生同戶口，需全戶一起設籍，介壽大約要設籍一年以上才會錄取）。
2. 區、里、鄰、戶籍地址，若有變動請重新輸入校務系統，再通知註冊組重印升學卡，舊升學卡退回。
3. 將戶口影本摺成長條狀訂在第一聯（國民中學存查）背後
4. 請檢查無誤後，級任老師處記得蓋章。

5. 按介壽、民生、其他國中順序排好，男生在前，女生在後，用橡皮筋束好，再交回註冊組。

6. 填寫貴班統計表。

7. 將升學卡及統計表一併於四月16日（星期五）前，繳回教務處註冊組，彙整相關資料，分送各分發國中。

8. 謝謝﹗辛苦了！
