臺北市中正區螢橋國民小學停車管理自治辦法
92.10.03停車管理自治會通過

1、 本校為有效管理所屬停車場，特成立「停車管理自治會」，並訂定本辦法。

登記車位、申請停放車輛之同仁，均為「停車管理自治會」之成員。

2、 本校停車場僅供所屬教職員工及洽公之車輛停放，不對外開放使用。

3、 本校停車場未收取任何停車費用，僅向登記車位、申請停放車輛之同仁收取設備維修及購置遙控器所需之費用。

需購置遙控器(鑰匙)之同仁，應填寫申請書(如附件一)後繳費，以利總務處義務協助辦理；申請數量一車一支為限。

遙控器(鑰匙)請勿自製或複製於他人，以維護校園安全，並避免衍生後續問題；遺失時應立即告知總務處，切結後重新提出申請。

退休或離職時，遙控器(鑰匙)應繳回總務處，委其代為轉售其他需要之同仁或新進人員。

4、 本校停車場為顧及校園安全門禁管制，請進出同仁留意週邊人車、隨手關門，確認門已關閉再行離去。 

5、 本校停車場須憑停車證進入停放，於每學年度開學初向總務處申請停車位俾便製作停車證(有效期間一年，自當年九月一日至次年八月三十一日止)，停車證請張貼、置放於駕駛座左上方玻璃或前座明顯可供辨識之處，以利查核。無持證之車輛禁止進入停放。

所屬愛車如經更換，請向總務處辦理變更登記車號並換發停車證。

洽公車輛應向警衛室憑相關證件換發臨時停車證，並將之放置於駕駛座前方可供辨識之處，始得停放。

6、 為維護本停車場及校園內環境整潔，請勿在停車位置附近放置垃圾(飲料盒)或丟煙蒂。

7、 請依地面所劃停車格位置停放妥適，以免影響其他同仁權益；停車格無編號配對，位置早到先停，停滿為止。

8、 本辦法如有未盡事宜，得提請「停車管理自治會」會議討論並修訂之，並經校務會議確認後實行之。
附件一

臺北市中正區螢橋國民小學停車場遙控器鑰匙領用申請書

本人             (姓名)所屬車號                ，因上班之需要向本校「停車管理自治會」申請遙控器(鑰匙)一支，委由總務處代為購置，所需費用由本人自付。並願意遵守本校停車管理自治辦法第三條之規定，不再自製或複製於他人，以維護校園安全；並於遺失時立即告知總務處，切結後重新提出申請。退休或離職時，遙控器(鑰匙)應繳回總務處，委其代為轉售其他需要之同仁或新進人員。緊急連絡電話:

此致    臺北市中正區螢橋國民小學停車管理自治會

申請人：       事務組長：       總務主任：        校    長：  

中  華  民  國        年      月        日

