桃園縣龜山鄉大崗國民小學96學年度上學期第二次午餐小組委員會會議記錄

時間：97年1月3日 下午13時30分
地點：校長室
主席：戴成隆
紀錄：蔡淑宜
出席人員簽到
     戴成隆、張曉萍、呂麗珠、王建忠、謝玲香、林鴻翊

    顏麗玉、陳靜慧、林文珍、樊彩霞、黃國豪、何立仁

討論事項
執行秘書:
            1.執行午餐工作事宜。
            2.協調各組工作及對外聯繫
            3.廚房人員工作分配、監督與管理
            4.財產登記及保管
            5.督導庫房管理
            6.各種報表之記載、填報及資料處理
            7.午餐經費處理
            8.午餐食譜檢核與公告
            9.午餐偶發事件之處理
          10.其他有關午餐事宜
      工作小組:
            1.研究設計組:
              (1) 午餐食譜研訂與設計
              (2) 午餐營養分析與編配
              (3) 工作意見調查、方法研究與改進創新
              (4) 市場物資價格調查
              (5) 營養教育研究與改進
              (6) 午餐設備充實更新規劃
              (7) 出版午餐教育刊物或建置網頁
              (8) 定期招開工作檢討會
            2.教育訓練組:
              (1) 營養教學與活動之推展。
              (2) 飲食禮儀指導訓練與觀摩。
              (3) 舉辦營養常識測驗或教學研討。
              (4) 舉辦班級學生午餐工作示範及營養教學觀摩會。
              (5) 辦理各類相關藝文活動。
              (6) 午餐服務隊組訓。
            3.稽核組:
              (1) 抽查庫存物資
              (2) 抽驗報表記載之正確定
              (3) 抽驗採購食材之數量品質與衛生
              (4) 提供各項改進意見
            4.總務組:
              (1) 物資採購:辦理午餐採購
              (2) 監廚驗收:驗收食材之品質、數量及填寫午餐日誌。
              (3) 廚房管理:門禁安全、人員管制、餐具維護與保養、廚餘處理等。
              (4) 物資倉庫管理:進出貨物登記及清潔衛生管理。
              (5) 帳務處理:
                   會計:預、決算編制、統計、憑證整理及帳簿登錄。
                   出納:經費收支、登錄及憑證整理
              (6) 其他有關午餐之行政事務。
