屏東縣萬巒國小圖書室推動學校閱讀教育計畫管理辦法
壹、依據：萬巒國小推動「學校閱讀教育」計畫 

貳、計畫目標：

一、配合圖書室之設置，充實圖書內容，確立閱讀指導之目標與方法，以充份發揮圖書館之功能。 

二、利用圖書室資源，培養學生閱讀之興趣和習慣，引發學生自動學習之精神，擴充學生之知識領域。
三、使每個學生喜歡讀書，蔚為書香學校，進而書香家庭，再擴展為書香社會。
四、本圖書館以提供校內教職員工、學生及志工閱讀及教學資源為目的。
參、實施策略及內容：

一、組織圖書義工：

（1） 培訓六年級圖書小義工數位，協助圖書管理者執行借閱工作。（下學期第一次評量後，進行五六年級交接）
（2） 每天值勤時間為上午8：35至11：00，圖書閱讀課鑰匙保管請洽張美滿小姐或圖書負責教師。
（3） 安排執勤時間為星期一到星期五上午下課時段。（由早自修時間算，第一節下課還書，第二至第四節下課借書）

  二、借書證分發原則：

（一）本校教職員工及學生一人一證，並限在校教職員工及學生使用。

（二）為鼓勵學生閱讀，第一張借書證免費製作分發，如有遺失者，請向圖書負責教師重新申請，並繳交工本費五十元後得補發一張。

（三）借書證只限本人使用，不得借予他人使用。

（四）學生轉出、教職員工調職時，請將借書證繳回圖書館。

三、圖書書籍登入原則：

   （一）舉凡校方採購或他人贈閱之圖書，交由圖書負責教師點收後先加蓋校章，以確認校內圖書。
（二）蓋過校章之圖書，相關人員會盡快貼上條碼並予登錄、上架。
（三）圖書室內圖書部分，圖書之分類係依賴永祥著之中國圖書分類法加以分類，並貼以顏色膠帶加以區分。

四、圖書室開放時間：

（一）每學期第二週或第三週開始開放閱讀及借書。                 （視當學期狀況作彈性調整）
（二）1.館內閱讀：每班每週一節閱讀指導時間。

2.個人閱讀：每週星期一至星期五上午9:30-11:20。

（三）學期結束前三週停止借書，並辦理催、還書工作，本室不對外開放。      （下學期六年級提早一週停止借書，並辦理還書、歸還借書證等工作）

五、館內閱讀：

（1） 排定固定班級閱讀時間，此時段圖書只在館內閱讀不外借。
      （盡量配合各班彈性課程排定）            
（2） 班級閱讀時間，擔任該班該節課務之教師，請協助維護館內閱讀之寧靜空間。
（3） 圖書館採開架式，學生閱讀書籍時，自行以書插為記取閱讀物，如不借出可以不辦手續，閱畢放回原處，再將書插抽回，以方便其他師生利用。
（4） 書插使用規則：在取書的位置上，擺入自己座號的書插，「萬巒國小圖書室」朝內，「號碼」朝外，閱讀完畢後，請將書籍放回原位，將書插抽回，以方便其他師生利用。

（5） 各班閱讀離開前，請各班安排圖書組長整理書架上之圖書。
六、個人閱讀：

（1） 排定各學年之辦理外借時段，由輪值小義工辦理圖書外借事宜。

      （當週遇到假期可做彈性調整，原則上往前或往後一天）
	時段
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	借閱年級
	一年級
	二年級
	三、四年級
	五年級
	六年級


（2） 個人選定書籍後，應將所借書籍和借書證交由執勤人員刷條碼進行登錄。學生每人每次得借5冊，教師10冊，每次以2週為限，不得再續借。
七、班級閱讀： 

（一）部分圖書列為班級圖書，每學期初由圖書負責教師統一配發之班級圖書，列冊統一借閱。

（二）原則上，書籍請不要塗畫、折損、撕破、掉頁，有遺失者請依原價賠償。
（三）寒假前，即上學期期末，請學生依照各班圖書清單，一一清點並依序排列，若有遺失及毀損，請在清單上註明、班級導師確認後，清單送回圖書負責教師，下學期圖書則由同年段之甲、乙兩班自行互換。

（四）下學期期末，各班亦依圖書清單加以清點、整理，若有遺失及毀損，請在清單上註明，圖書及清單一起送回圖書負責教師的手中，不逕行交換。

八、圖書室借還書原則：
（一）借書流程：
取書→書＋借書證交執勤人員掃瞄→借書證及書之條碼用條碼機輸入電腦→借書完成。

（二）還書流程：

1.還書時免圖書證，各班統一收齊歸還。

2.上午8：45前各班將欲還的書放置『未歸還』書箱，並送至圖書室。
3.上午八點半到九點由張美滿小姐處理還書手續。

4.做好還書動作即放入『待上架』書箱。

5.下課時間，請值勤小義工將『待上架』書箱內的書上架。

6.圖書歸位時請依顏色、書櫃號碼歸位。

（三）圖書逾期：

圖書逾期者，通知借閱者歸還，並暫停其借閱權直至圖書歸還為止。
	 
	借閱數量
	借閱期限
	逾期

	學生
	5
	2週
	· 通知歸還。
· 暫停其借閱權直至圖書歸還為止。

	教師
	10
	2週
	


九、班級閱讀書箱---好書列車 

（一）利用班級書箱，圖書室提供班級同種書籍30-35冊，以供教師帶領班級讀書會，進行深入閱讀。
（2） 班級書箱由教師指導學生以班級為單位借閱並登錄。

（3） 班級書箱以年段來分組，每一學年將分配四箱書作為輪替。

（4） 書箱借閱時間原則上以3週為原則，但可彈性調整為全班完成全書閱讀，年段班級導師可自行作調整。

（5） 班級書箱有配合之學習單，可提供老師們進行閱讀教學使用，請加以配合。

（6） 二次書箱閱讀時間，一次將安排於全校共讀時間進行閱讀，一次由各班導師自行利用閱讀課進行閱讀。

    十、閱讀樂讀---好書分享 

       （一）以班級為主，鼓勵學生在班級進行好書分享。

       （二）鼓勵學生自由響應，並經家長同意後，將書放置或捐給班級，讓同學輪流借閱。

       （三）學期末，暫時放置之書再歸還給學生。
十一、閱讀獎勵：

（1） 結合本校學習護照的閱讀認證，給予通過認證之學生點數。    （依護照之認證方法）

（二）林碧乾先生特別獎：
1. 每學年每個年級可選出1-2名符合特別獎之學生，頒發腳踏車一部，以資獎勵。（名額視情況做彈性調整）
2. 初選：達以下條件者可進入決選（6月11日前提出）
（1） 至少通過『閱讀小博士』之認證。

（2） 繳交達要求篇數之閱讀心得：低、中年級15篇；高年級20篇。（中年級200字以上；高年級300字以上）
（3） 經級任老師推薦。
3. 決選：由主任、校長共同評定選出，頒發腳踏車一部（由林碧乾先生熱情贊助）
（三）閱讀樂讀之獎勵依照其計畫實施。
肆、本計畫經核定後執行，修正時亦同。
圖書承辦人：         教學組長：          教導主任：            校長：

