504小隊分工  第二學期  2008/2/11     (新年快樂!!

（一）班級與小隊服務工作

	班級  服務工作
	小隊  服務工作

	
	
	小隊長
	
	
	
	
	遊民
	作業長1
	作業長2
	副小隊長

衛生股長

	棕
	語言

教室
	
	★圖書
	★圖書
	★晨間英文
	★晨間英文
	
	
	
	

	黑
	洗手間
	
	★體育
	★體育
	★學藝
	★學藝
	
	
	
	

	灰
	教室
	值日生
	值日生
	值日生
	值日生
	值日生
	○
	
	
	值日生

	紅
	樓梯
	阿Q
	阿Q
	阿Q
	阿Q
	阿Q
	○
	
	
	阿Q


◎正、副小隊長：

  ○管理班級服務工作與小隊事務（服務、掃地工作、作業與報告）、領導小隊團結合作

  ○掃地工作評分、大美女交代事務

◎阿Q (準備午餐 (抬餐桶 (拿水果＋水果善後(餐具＋餐桌（內外）＋地板

◎作業長：收作業、檢查作業、檢查聯絡簿、催收遲交作業

…………………………………………………………………………………………………………………
（二）掃地工作

(工作要準時、認真、安靜、互相幫忙。                  (打掃完畢，請至黑板登記打掃狀況。            

	可愛的窩
	(整理黑板、講桌                                (整理玩具、書櫃、鞋櫃、置物櫃

(兩邊走廊掃地、拖地＋整理掃具                  (擦窗戶、擦門

(擦講台、用餐區域地板、彩色地板

(（棕）（黑）（灰）（紅）掃地、擦地板、排課桌椅、擦桌子
	

	語言教室
	(木地板掃地               (木地板擦地           (擦黑板、打板擦

(大走廊掃地、拖地                 

(小走廊掃地、拖地、整理鞋櫃

(擦櫃子、擦桌子、倒垃圾、資源回收
(掃教室地板＋整理掃具＋清理洗手台 
	

	樓    梯
	(1-5F的
	
	週三第二節下課
	

	
	茶水間（飲水機＋掃地＋拖地＋窗戶）
	
	不必拖地
	

	
	談心角（擦桌子＋掃地＋拖地）
	
	
	

	
	樓  梯（掃地＋拖地）
	
	
	

	洗

手

間
	(晨間打掃時（及週三第二節下課），地板不可潑水

· 男廁（清洗馬桶、小便池、清洗地板、清垃圾）

◎女廁（清洗馬桶、清洗地板、清垃圾、清理兩邊洗手台＋兩邊走廊拖地、整理工具間）
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