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將xxx的個人小檔案用滑鼠游標反白選取
[image: image37.jpg]Acrobat FEFEC) 5.




[image: image6.jpg]



[image: image38.jpg]a a4 [ ]e—iZENTER

o

RFEG o RACH DL REME - RFFREKEAT
BT Aok ey ERE A &R E T o RIRIRAIRE 0 T
KA S S0t LT RERFREHK AL CH L@ TR
wEF S SHBE ETERRECHRAX G RERY T
£ BATHBA LR SRS AR T MRS - £
WETH ACTHAARENLEMLL - RBERR
BACHOERRH G RATHAHARGEHSES 0 A
REETHETHRANTERRR TE E2NMARHT
M ERFARE? AR —BHRBR | AL LROFHR
BB HRE GRS RAETRAEREY > SHERT A~
W gihE T RAMERRER-KTATES T 265
AT UAEAR N E B RC U R ER AL
AREE—ARpobE  RBRMN—RNZRHTHHFHT OY

» HZENTER



[image: image7.jpg]bhat iEFRC)

o )

SE  Adobe PDFE)
& o e |





[image: image39.jpg]E
ETHBY LA TR
FRLERER
HED B
=0 @ ﬁ
200 0 o
ERAZEL)
gmawj
EEo. ]
BELERID HTARED.




[image: image8.jpg]2 - TR
5] B
PRS- ERE)
BLAR: © TR
BHE®AE .





[image: image40.jpg]SBHH
[

CEEaFW
LIEHREEED
LighE R EEK)

[ FEE e REasia 0
PIEERNHEHEHEEL
LI D

[ KIML i P B RERE
ClERFZERE

EREER
ELE BB
FEn wE

! (BRRMARE] BRAA QD

PAFUBEREXLFRE

REEREROEE® [ 2 BEEE

o

25 em) |

[(FE¥aD. | [(Wowan

| (EFEFERW. ]

A






[image: image9.jpg][mA0L#to TRO SEe] REe HEO Ao

0 BN
& rmERw)
Al sFEHERw.
E-C)





[image: image10.jpg]phosniz g
Ejphoni3 s
Ejphonid s
Ejphonis s
Ejphosnis st
Ejphoni7 o
Eiphosnis s
Ejphonis s
Eiphonoz0 s I
Ejphonzt s
Eiphosoz2 s
Ejpho2s s

ETiohoto024 eif
(@ )

wxeBw: |
WRELD:  [FEEH (emt wmt jpgs* fpess L pesA pag:A

%

ﬁ;s;@





[image: image11.jpg]| L

 EEENEAIESR
&iz DR R

LEZ IR

3R 5 BB
HEER 1 Nt .
2] &Agn 2y




[image: image12.jpg]gmé 43 RE .

s A%t 2.
B &N

RE0F R NEMRER - BTNREREREET FUSEET e
W o IR - EREE T SIF SRR ) ERREAREUREE

§ EEE PGUF SIS ETETER BN RS TR
HEMELERNTRERTLIERE - LRSS HEFEFER
LA ARG - S HE I B B IR RS & SR B0 A BROlF

yﬁ’*WMR@*%MW*QMEW'Tﬁ&ETW°§ BT EIEIR

. ‘ o
Bl A M A SRR Fs SRR
R R e





[image: image13.jpg]1

BHRNE .
AR BRATH DGR K - RPFREKEA TR
T RS TR A FEER FF o RIRRIIRE - CHH
W HE S etk PR R FREHA LT LT A
HEESHBEE ETERRETEARGHREBRAT
£ BATHEBA LGRS B AT ABIRE - £
WETH ATCTHAAREMLLRRSL -FRARRAR
BACHHERER T RATHAHARGHSES AR
ARETEEFTNRANTERRRTE - ENAALEHT
B EMABME? AR —SARBE | AR EROGFHER
FISRABEBEGAZOFBATRERTY » SHRTR—
B REE T RARERERE-ETATES T 2l5HE



[image: image14.jpg]BAO) | TED FH@ RSO HE AdobePDFE) AcrobatiEfECO)

@) ¢ o -

BEFIRARED

EHRAEE)

O

SR

HFHAD)

Il szms©.

FATEED

BETFRIO0.

el 1)

#2E

4 BREEW
(=15

4 BEBRAEW.
HARBAE)

| TS Shiwl

A @ASFSRO





[image: image15.jpg]—#
HESAG: [RHE v

@

b4 [oem %]
Eg %ﬁ

SRR
D

P
RERIERE: 1, =

SR ETER * MR D)
w2

EREHD A







[image: image16.jpg]BHRNE:
R ISIZ B R AR
-"‘

ARG BRACH DGR EMR - RFFREREAT
BT Ak ey ERE A &R E T o RIRIRIIRE - T
KA S S0t L RERFREH AL CH L@ TR
wEFFESHBE ETERRECURAX T RERY T
£ BAHTHEBA LR SRS AT RIS - £
WETH ACTHARFAEPLLMLE - FRRERA
BATCHOERRH G RATCHAHARGTSES AT
AREETHEtEHRANTERRE TE ENAASHT
MEERFARE? AR —BHFRBE | AL EROFHER
BIRABHRE GRS RAETREREY > SHRT A~
WogiheE T RAMERRE R KTATES T Bl6E
FAVRET I ZAR 30 6 AR M oy AT 09 4E 5 LA
xi}—ﬁhﬁi'ﬂ&ﬁ—&ﬂiihtiﬁ+ﬂih%

o am‘* FHiEEAE





[image: image17.jpg]=BO):

O AT

,.%
BRIA

W -

line001 gif
e
003 it
004 it
005 it
006 it
007 it
008 it
003 it
010 5t
01 Lt
012 it

Eline013 eif
&

[t

HREHW:
HRELD:

jpe: pngi*ba v
ABBIA (femd; vme;X jpe;tipegs* fif: et one;





[image: image18.jpg]BHRNEB .
LD R ADOREREAD .

AR RACH LGRS R PHREREAT
BT A RR TR BB R T o RIRIGIIRE - TN
FH Sk AP RIAFREHALTHER T
A S FHBE ETER R CEARERERY T
£ BATHES MRS RO EMRRTAMME - £
WETH  AETFHERE LML LARLE - F R BRBH
BATHORRGHERRCBY A AT S HS 0 MR
AlCHEFEARATEERRE TR - ENMLLHT
BB ERFAERE? AR —BHRRE ! AR ERGFER
BIERBHEREGAM XS RETRERE > THRT A~
Lo R T AMERRRR—ETAETHS T 214G
RAVTREAR R E B R AH L RAF 1R AR
ARB—RIb%E  RRMN—RAZRLHTHH O Oy
fe

e R e =




[image: image19.jpg]—
BAO | TED  #E@
A FEE

BED
BERIRAEID
&)
AR,
HFHAD)
I msssm
FAOTEED

THREEL »
) »
4 BREEW
(=1 »
4] EBRAREW
A EARERE
Ay BIEAD.. Shitwl




[image: image20.jpg]LDOROGHLADCRERED .
RFHE - RACH L0 Rk - &*Wk##f{ﬁt
BT 0 ARG TS € BT o RIS
iﬁ}ﬂ'}é’lt/)tﬁ %*i&ki#&ﬁk&tlﬁiﬁﬁ'u




[image: image21.jpg]© #gE

B -
fiend0l it
iend02 it
Efiend0 st
Efiend0d it
Efiend0s it
Efiend06 st
Efiend0? st
Eiend08 st
Efiend0s it
iend 0.5
et 1.5t
jiend 2.5

Eifriend 13 it
Sl

wREB®
RELD)

TEAE)

FRBIA (Hemt vt jpg;*ipegs* it 4ipes* pnesk b v

UJ





[image: image22.jpg],/vA\
o
BHENE: (s

FOCRORADTRERED .




[image: image23.jpg]RS | Fb

STRES
o ‘ taf ‘ ta b= &
REFID RO RED XFENE RFERO

AT

O%EL OB+OQ O%ER OFLO

2

EE®

CeE ) (mF )




[image: image24.jpg]RERIEAIEA DR

Sl g BAAk
Biy:one
S 6 am

-

P Y LT

ARNE .
AP OROCRADCRERAD .







[image: image25.jpg]BAD | #40) TAD #W #SW 580
AREED 7]

SO I u-a

L)
EBEZEW
LSO
RS,

s HRERD

) R

& 2TERC
EHEBEG 1 #ER®
HFHRE Qe

(=) ) mewEm
Q)
) FEEm)

9 EEAD. Cuk

& 1

EHBIO)

) I





[image: image26.jpg]NEANESR.





[image: image27.jpg]UGS

EHO)
EHEED.
=]

R E)
BN

[
0 | = |

EREAE:
ERRND!

== ]

B





[image: image28.jpg]?&Zﬁﬁﬁﬂ'ﬁmﬁ

2 Cpap. SREEES
(YR IYeRy |




[image: image29.jpg]e
WAD | #40 TAD Hw #EW im@

| HRERD A S 8 i
EL) v| ] zrERO
% & #eEe
) wRRERRESD. |
) FEREHD =

& rEERG

[,

s




[image: image30.jpg]HFEAEE

R )

Wamdar

o

orda,

Woranrt

Wlarekile

WordArt

WordArt|

Mordry

WordArt

WordAst

WordArt

ardAre

paie





[image: image31.jpg]Ko

T EEFEREE

B

(=] [

BEBHBANES





完成圖

[image: image32.jpg] BEENBALNS.

ooy
Bpgga.

gﬁ;ﬁiéﬂi EREE 1=

S REwe
aanBe

MBOCRERMD READ o

AFH AREWIERRRE AFBRERRAE
BT MuAOERT CURET - ARENNE €8
AUFHbOH RPRERATRGUREEH L O T L
WP SONE - BT EFERERAR EHIULANT
Ao EAHEREN ORI BB IRBT T OMEBE L
WERH REFRNAFAERL I LG - FASHUL
A CREOE T SR EERA S R EOF 545 o100
AEHEFEHUAMTEARSE TR - ERBBLHE
BERBTRE? AT —BEATRE! AL LROTRU
ARRABRBLOALHSBETRART WU T~
B RAGRE P SRERERE-ETUERE S  HER
HAMUT A E A CRRERME R 0F D AR
AREE— Rk BAN-LNEALEREF O T QK
e





1.點選白紙開啟新檔案。





在畫面上鍵入xxx的個人小檔案。


點選檔案(F)/另存新檔便會出現下列的視窗。








將儲存位址選於D:\Hsu\4xxxx自己的資料夾內


在檔案名稱內鍵入：xxx的個人小檔案。


按下儲存。








把滑鼠游標移到xxx的個人小檔案的後面按下Enter鍵。


輸入 姓名、性別、就讀學校、班級、自我介紹等選項。





選取自己喜歡的字型。


將字形大小選為36。





將文字置中排列。


選取自己喜歡的字型色彩。





同上面步驟，將姓名、性別、就讀學校、班級、自我介紹等文字用滑鼠反白選取。


選取自己喜歡的字型。


將字形大小選為20。


選取自己喜歡的字型色彩





調整後如左圖。





將滑鼠游標點到姓名的前面，然後點選插入(I)/圖片/從檔案。





將資料夾位址選於D:\Homepage\Photo圖片內。


將檢視的選項選預覽挑選所需圖片。


點選插入。





點選圖片，利用圖片的八個控制點將圖片調整適當大小。





重複先前插入圖片的方式，分別將性別，就讀學校，班級等選項前方加入圖片。


將自我介紹置中盤列。





在自我介紹的右方，按下Enter鍵，產生新的段落。


打上自我介紹的內容。





將文字選取調整字型。


將文字大小調整成16。


調整字型顏色。





將文字反白選取後，點選格式(O)/段落。





將行距改成固定行高，行高的部份調成24pt（通常要大於選用的字形大小2pt）。


將指定方式調成第一行，讓每個段落的開頭都空兩格。





分別在自我介紹及文章最後按下ENTER鍵產生新的段落符號。





將滑鼠游標點到指定位置。





選插入(I)/圖片/從檔案，將資料夾位址選於D:\Homepage\      line分隔線內。


選取自己喜歡的分隔線圖片，然後點選插入。





點選格式/框線及網底。


選取頁面框線。


選取花邊的寬度。


選取花邊的樣式，完成後按下確定鈕。





在插入圖片時先確定游標位置。


將資料夾位址選於D:\Homepage\我的好友。


將檢視的選項選預覽挑選所需圖片。


點選插入。








點圖片兩下





點選配置。


選取文字在後。





將圖片調整到適當位置。





點選工具/選項。


點選一般。


將插入快取圖案時自動建立繪圖畫布的選項打勾拿掉。





點選插入(I)/圖片/快取圖案。


選取圖片說明中自己喜歡的樣式。





在快取圖案中打入文字，並將快取圖案調整至適當位置。





點選色彩及框線。


挑選你要的色彩


調整所需的框線樣式及色彩。





將標題反白選取





點選插入(I)/圖片/文字藝術師。





選取自己文字藝術師所喜歡的樣式。





選取自己文字藝術師所喜歡的字型及大小。








