桃園縣中壢市中平國民小學教具借用及管理辦法
壹、目的：

一、有效運用有限教具資源，配合授課教材多加利用，共享教學樂趣。
二、改善教師借用教具之效能，增進學生學習興趣，提升教學品質。

貳、概況：

一、使用者限本校教職員工或本校義工指導教學使用
二、教具室放置地點：(請參考教具清單放置地點欄)
1.音樂教具：音樂教室
2.自然教具：自然教室
3.英語教具：英語教室
4.其他教學器具：各班教室及教具室

三、教具管理：
       請於下課時間辦理教具借還手續
四、教具借用辦法：
1.借用教具時，事先在「借用教具登記簿」詳實登記後領用，請勿擅自取用，並由原取人送回原位並於登錄簿上填寫已歸還之日期。
2.教師需要教具，請儘早於課前安排人員辦理借用手續。
3.借用教具的老師或學生使用教具時，請細心愛護，如有破損或短缺，請即時通知教具管理人員並負責償還。
4.貴重設備、危險藥品、精密儀器請任課老師親自向教具管理人員借用。
5.使用完畢之教具，用畢後請儘早歸還，辦理註銷登記，以便流通資源。
6. 貴重設備、危險藥品、精密儀器請務必於當日借還
7. 教具不得轉借，若私自轉借，則由登記出借者負保管及賠償責任。
8.各家書商隨書配發的教具跟著班級老師，不統一保管。
參、本辦法經校長核准後實施，修正時亦同。

