公物維護管理修繕及損壞賠償辦法  
一、目的：為培養學生愛惜公物之良好習慣，進而促使其負責盡職，守法守紀具有崇高之愛校心與道德心，特訂定本辦法。 
二、實施原則： 
(一)、定期宣導及檢查。 
(二)、加強維護管理。 
(三)、貫徹執行損壞者賠償制度。 
三、保管時間：以學生在校時間為準，假日學生離校回家時，如有損壞情形，學生應於導師到教室時，向導師報告說明。由各班服務股長到庶務組填單，並請導師簽名，經查證屬實，則由學校修理之，否則應由保管人或班級負責。
　

四、工作責任區： 
(一)本校全體教職員工均有督導學生保管公物之責。 
(二)事務組： 
1.每學期於開學前檢查並修繕完畢，於開學時點交給各班使用、保管。 
2.學生所使用的課桌椅，編製號碼，並詳加列冊存查。 
3.學生的桌椅，於開學時分發學生使用，學期末檢查，一年中使用同一套課桌椅。 
4.負責修護屬自然損壞，即非蓄意破壞之公物（如：颱風、地震及學生離校返家後，來校前之損壞。） 
(三)訓導處： 
1.督促學生負責保管及愛護公物。 
2.公物保管之考核列入平時生活競賽之加扣分。 
(四)班級導師： 
1.分配登記，監督及檢查班級學生個人應保管的公物。 
2.督促學生損壞公物之賠償及修復。 
五、檢查： 
(一)學生個人保管之公物應經常自行檢查。 
(二)各班服務股長負責公物檢查工作，每週檢查一次。並於班會時提出公物保管情形報告。 
(三)值日生當天如發現公物有損壞者，立即週知服務股長，並向導師報告。 
(四)每學期由總務處實施全校公物總檢查。  
六、實施方式： 
(一)配置於各教室之公物，包括講桌、課桌椅、班級牌、課表框、照明設備、門窗、玻璃、掃除用具、板擦清潔器、黑板、佈告欄、吊扇、冷氣等（詳見公物保管清單）。由各班服務股長負責保管，於每學期開學一週內填寫「保管單」一式二份，一份導師保存，一份送交總務處存查。 
(二)學生個人使用之課桌椅，交由學生使用與保管，每生必須負起維護保管之責。 
(三)各項公物不論個人使用或團體共用均應愛惜使用並加強維護，延長使用年限。 
(四)損壞公物者，均依下列規定處理之： 
1.各班教室內講桌、玻璃、門窗等各項公物，無法查明為何人破壞者，由該班學生共同負損壞賠償責任。服務股長先向導師報告，而後至總務處填寫「公物損壞紀錄表」，並協助處理修繕或補發事宜。 
2.個人損壞之公物，除應修復或負賠償責任外，並依本校獎懲辦法予以懲處，情節重大者，送訓導處依校規記大過以上處分。 
3.公物損壞賠償以同一物品為原則，如無法購得同一物品時，應照原價賠償。 
4.不小心損壞各教室之設備器材，請自動向任課教師及導師報告並向總務處報備，登記後負責賠償。 
5.學生在學期間，如有損壞公物情事，應照時價賠償。若有塗抹者，應予修復為原狀。 
6.學生畢業或轉學、休學、退學時，應先辦清賠償手續，始得離校。 
