台東縣立大王國中借用及歸還安全帽流程
	借用安全帽流程




	歸還流程




※注意事項：

一、借用期限原則上即用即還。最遲三日內務必歸還，若催討不還者，視同遺失處理。

二、若遺失請照價賠償（請於一週內完成）
安全帽　──　150元

第一步


填寫借用登記簿





第二步


1.詳註班級，姓名，借出日期時間，編號。





第一步


填寫借用登記簿歸還日期時間





第二步


將安全帽置放定位








