台東縣立大王國中九十六年度學生生活輔導工作計畫

1、 工作目標：

一、積極發展學生各項才能，達到五育均衡發展之教育目標。

二、培養學生自治能力，以自動自發、自我肯定之精神爭取群我之榮譽。

三、協助學生抗拒社會不良習性之誘惑，養成自我成長之正確觀念。

四、加強學校學生校外生活之輔導，防範學生滋事，消弭學生鬥毆，根絕不良嗜好，陶冶學生高尚品德。

2、 工作計劃：

一、建立學生基本資料

	項目
	執行步驟與方法
	時間進度
	配合單位

	建立學生基本資料
	對入學之新生、轉學生，均應督促填寫、現籍名冊等基本資料。
	每年9月、2月
	教務處

	
	印製學生班級名冊，分發至各處室及導師，並於每學期初修訂。
	每年9月、2月
	教務處


二、定期召開輔導會議並記錄備查

	項目
	執行步驟與方法
	時間進度
	配合單位

	召開輔導會議
	召開輔導會議，並建立會議紀錄備查。針對個案輔導學生建立名冊，建立個案輔導紀錄，並依規定適時辦理轉介輔導。
	學期中
	輔導室

	
	每月定期配合導師會報研討學生管理、輔導差異，以取得共識。
	學期中
	輔導室

	
	學期初將學生B表及認輔紀錄簿彙整。
	每年9月、2月
	輔導室


三、學生獎懲及辦理銷過執行情形

	項目
	執行步驟與方法
	時間進度
	配合單位

	學生獎懲及辦理銷過執行
	制定學生改過銷過輔導辦法
	每年9月
	輔導室

	
	學生可利用午休或假日從事愛校服務或社區打掃活動，以辦理銷過。
	學期中
	各處室


四、班級自治幹部訓練：
	項目
	執行步驟與方法
	時間進度
	配合單位

	班級自治幹部訓練
	學期開始各班遴選班級自治幹部並辦理班級自治幹部訓練，健全自治幹部選、訓、用。
	每年9月、2月
	各處室

	
	各股幹部協助導師及各處室推動校務，學期末對表現良好之自治幹部予以獎勵。
	學期中、學期末
	各處室


五、家庭訪問執行情形及成效

	項目
	執行步驟與方法
	時間進度
	配合單位

	家庭訪問
	學生缺曠課、請假及獎懲情形，應通知家長、讓家長了解子女在校學習及生活言行狀況。
	學期中
	輔導室

	
	分區家庭訪問，班導師、處室主任，依需要實施家庭訪問，將家訪紀錄填寫於B表，俾更進一步了解學生家庭狀況。
	段考下午
	輔導室


六、交通安全宣導及防制機車肇事各項措施

	項目
	執行步驟與方法
	時間進度
	配合單位

	交通安全宣導
	依照規定成立「交通安全教育委員會」，組織架構完整(含聘請當地交通單位主管與家長會長為顧問)；按期（學期初、學期末）召開委員會議，規劃、檢討與改進交通安全教育有關事宜，紀錄並經校長核定執行。
	學期初

學期中
	

	
	訂定實施交通安全教育年度計畫，納入學校行事曆列管執行；配合實施計畫訂定相關之執行辦法或要點，針對實施成果並進行檢討與考核。
	學期初
	

	
	定期召開全校交通安全教育座談會，向全校教職員、家長宣導交通安全教育措施，有具體決議並列管追蹤。
	學期中
	


七、學生安全教育宣導執行情形

	項目
	執行步驟與方法
	時間進度
	配合單位

	交通安全宣導執行
	訂定交通安全教育宣導週，舉辦班際演講、作文及壁報比賽。
	學期中
	

	
	各領域於教學中融入交通安全教育。
	學期中
	

	
	篩選學生擔任糾察，並予以任務編組及訓練。於學校附近重要交通路口，派出學生糾察。
	學期初

學期中
	

	
	建立學生各項基本資料(路、車隊等名冊)，指定路隊長並予以訓練。
	學期初
	

	
	校內人車動線規劃良好、交通工具停放設施良好，交通管制得宜。
	學期中
	

	
	分析並建立學生通學路隊資料，路隊組織切合實際需要，並有實施考查紀錄。
	學期初
	

	
	家長接送區規劃得宜，並有實施考查紀錄。
	學期中
	

	
	訂定校內糾察隊或交通服務隊選拔及表揚辦法，給予適當的訓練且按時執行工作，其裝備保管良好。
	學期中
	

	
	訂定導護工作實施要點並訂定研習訓練與考核獎勵措施，導護工作執行切實、紀錄完整。
	學期中
	


八、快速檢驗試劑使用情形（有無）

	項目
	執行步驟與方法
	時間進度
	配合單位

	快速檢驗試劑使用情形
	確實管制高危險群學生，除依行政院規定之「特定人員」範圍落實管制外，對執行校外聯巡所輔導之學生，亦列為藥物濫用高危險群，一併實施尿液檢測工作，建立檢驗學生名冊並照相存證。
	學期中
	

	
	訂定反毒教育宣導週，舉辦班際演講、作文及壁報比賽。
	學期中
	


九、春暉專案執行成效

	項目
	執行步驟與方法
	時間進度
	配合單位

	春暉專案執行
	每學期就拒菸、反毒、預防愛滋病等主題聘請專家、學者實施演講，提昇學生對愛滋病防治正確認知。
	學期中
	

	
	推動無菸校園運動，依據「菸害防制法」、「學校衛生法」，落實校園全面禁菸要求。
	學期中
	

	
	針對已染有抽煙習性學生，施以個別輔導戒除煙害。
	學期中
	

	
	舉辦親職教育座談會，增進反毒教育之校果。
	學期中
	輔導室


十、校安即時通報資訊系建立與操作

	項目
	執行步驟與方法
	時間進度
	配合單位

	校安即時通報資訊
	加強同仁處理意外事件之隨機應變能力，訓導處行政同仁均需熟練校園事件處理及通報方式、帳號密碼上網登錄，俾利災害防救緊急應變連絡事宜。
	學期中
	

	
	維護學生安全、校園安寧與落實校安通報之基礎，學校均符合「一工一職」之值勤要求，並紀錄備查。
	學期中
	


十一、學生生活輔導實況及創新作法（校外聯巡、春風專案登記學生優良或違規事項列入加扣分）
	項目
	執行步驟與方法
	時間進度
	配合單位

	學生生活輔導實況及創新作法
	依校外會排定時間地點，配合治安人員實施巡查勤務。登記違規學生，返學依校規處理並加強輔導。將學生優劣事蹟彙整表，即時辦理獎懲，以達到激勵及教育之效果。
	學期中
	

	
	各班級教室佈置設置交通安全專欄。學校設有交通安全教育櫥窗，剪輯交通事故照片及相關新聞張貼於交通安全教育櫥窗。
	學期初

學期中
	

	
	加強學生腳踏車車棚管理，制定腳踏車安全檢查表，做定期及不定期安全檢查。騎單車的同學需配戴安全帽，訓導處也購買安全帽供同學借用。
	學期中
	

	
	衛生所人員演示「急救包紮法」，使學生學習簡易急救方法。全校老師參加「CPR」訓練，並全數通過領有證照。
	學期中
	

	
	於本校架設的網站中，加入交通安全的網頁並定期更新。
	學期中
	








