台東縣立大王國中37屆畢業典禮活動計畫
壹、目的：為使畢業典禮順利進行，並帶動典禮叮嚀與喝采，溫馨感激之情景。
貳、指導單位：台東縣政府教育局
參、協辦單位：金峰鄉公所、太麻里鄉公所
肆、進行方式：
（一）、畢業班惜別會：

各班自行決定舉辦日期、地點、方式，導師務必全程參加指導並請知會訓導處。

（二）、畢業典禮：
1、日期：96年6月13日（星期三）上午九時三十分
2、地點：本校會議室

3、程序：如附表

4、頒獎預演：6月12日（星期二）下午第一節

（全體畢業生參加）

典禮儀式預演：6月7日（星期四）下午第六、
七節（全校師生參加）

（三）、工作分配：

一、訓導處：
1、儀式之設計  2、程序之進行  3、會場之掌理
4、情境歌曲之訓練。

二、教務處：
1、接待來賓及家長入席  2、簽到、配帶胸花
3、資料分發。 4、印製畢業證書。 5、午  餐。

三、總務處：
1、會場佈置  2、請帖設計印發  3、胸花之採購
4、音響之設備 5、備茶水。

四、輔導室：
1、繕寫提供獎品與禮金請購及包裝   2、攝  影。
各處室請於六月十一日（星期一）前完成。
謝 謝 協 助！

台東縣立大王國中37屆畢業典禮工作職掌表

	組別
	職稱
	姓名
	工作職掌
	完成日期

	典

禮

組
	組長
	林正秋
	各項工作協調與掌理
	請

於
六

月

十
一
日

前

完

成



	
	組員
	徐湘平
	儀式與程序進行之設計
	

	
	組員
	古珠妹
	會場維護與提供體育受獎名單
	

	
	組員
	洪榮東
	情境歌曲之訓練
	

	
	組員
	趙慧雯
	典禮司儀
	

	獎

品

組
	組長
	林子欽
	掌理獎狀、獎品及提供美育獎名單
	

	
	組員
	邵怡菱
	繕寫畢業證書及提供智育獎名單
	

	
	組員
	郭靜枝
	提供儲蓄獎及禮金收據
	

	
	組員
	劉秀娟
	繕寫獎品及包裝
	

	
	組員
	洪玉玲
	
	


	
	組員
	王靖璇
	
	

	
	組員
	鄭易旻
	
	

	
	組員
	陳  賡
	攝  影
	

	接

待

組
	組長
	洪綺蓮
	簽到配帶胸花、資料分發、來賓入席

、備茶水
	

	
	組員
	楊彩蘭
	
	

	
	組員
	黃貴玲
	
	

	
	組員
	黃碧端
	
	

	
	組員
	朱淑華
	
	

	
	組員
	劉瑞芷
	
	

	
	組員
	賴翠密
	
	

	總

務

佈

置

組
	組長
	黃桂蘭
	請帖、獎狀設計印製、胸花之採購、

會場佈置、音響
	

	
	組員
	謝美芳
	
	

	
	組員
	廖文彬
	
	

	
	組員
	吳昀龍
	
	

	
	組員
	戴家祥
	
	

	
	組員
	齊春山
	
	

	
	組員
	陳正勝
	
	

	
	
	
	
	


畢業典禮經費概算表：

	編號
	品   名
	數量
	金 額
	備     註

	1
	獎  狀
	90×20
	1.800
	00
	

	2
	獎品費
	
	8.000
	00
	

	3
	胸  花
	
	2.300
	00
	教職員工、畢業生、家長委員、長官來賓

	4
	佈置費
	
	500
	00
	花盆

	5
	飲  料
	
	  900
	00
	（礦泉水）

	6
	會場佈置

氣    球
	
	5.000
	00
	


合計：新台幣壹萬捌仟伍佰元整

· 經費來源：1、廠商及社會資源 2、家長委員會捐助款

3、金峰鄉鄉公所
台東縣立大王國中37屆畢業典禮程序表

一、典禮開始

（在校生起立鼓掌歡迎畢業生進會場）

二、恭請校長頒發畢業證書

（請各班班長出列接受畢業證書）。

三、介紹與會長官、來賓、家長委員及畢業生家長們。

四、校長的祝福。

五、長 官、來賓致詞。

六、頒 獎：
第一階段：特別獎、熱心服務獎、全勤獎、儲蓄獎、「21人」
第二階段：德育獎、群育獎「18人」
第三階段：體育獎、美育獎「18人」
第四階段：智育獎「10人」
第五階段：五育成績優良獎「3人」
金峰鄉鄉長獎〈獎狀及獎學金伍仟元〉
七、家長會會長致詞。

八、恭請家長會長致贈畢業班導師紀念品。

九、在校生代表致祝福詞。

十、畢業生代表致感恩詞。

十一、畢業班導師致叮嚀詞

十二、全體起立（唱校歌）
十三、禮 成（歡送長官與來賓）

十四、歡送畢業生（齊唱---驪歌）。

十五、畢業生握別全體教職員工。

