	處室及職務
	
	請 假 人 姓 名
	

	日     期
	自    年    月    日    時起

至    年    月    日    時止

	合

計
	  日

  時
	年度總計（訖今日）

學期中假天數：     日

事假：     日      時

病假：     日      時

休假：     日      時



	事     由
	
	假

別
	假
	

	附明證文件及文號
	

	職務代理人
	
	主 管 簽 章
	

	人  事  室
	
	校 長 核 示
	

	                                       請假人：

中  華  民  國              年              月              日


	台 東 縣 立 大 王 國 民 中 學 教 師 請 假 單

	職  稱
	
	請 假 人

姓  名
	

	處  室
	
	
	

	請 假
事 由
	

	公  假
	自       年       月       日       時起

至       年       月       日       時止        共    日    時

	
	來文                         日期：

機關：                       文號：

	婚、產、喪假
	自       年       月       日       時起

至       年       月       日       時止        共    日    時

	病     假
	自       年       月       日       時起

至       年       月       日       時止        共    日    時

	事    假
	自       年       月       日       時起

至       年       月       日       時止        共    日    時

	休    假
	自       年       月       日       時起

至       年       月       日       時止        共    日    時

	請 假 課 務 情 形
	擬 補、調 課 情 形

	月
	日
	星期
	班別
	節次
	科目
	月
	日
	星期
	班別
	節次
	科目
	調 課 人 簽 章

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	請假人

簽 章
	
	教設組長

簽 章
	
	校 長

核 示
	

	代理人

簽 章
	
	教務主任

簽 章
	
	
	

	主 管

簽 章
	
	人 事

簽 章
	
	
	


