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臺東縣國民中小學辦理教科圖書選用採購作業注事項 

 

一、 台東縣政府為辦理本縣各國民中小學辦理教科書選用及採購特定本注意事項． 

二、 各校應選用教育部審定合格，且未逾使用期限之教科圖書，並以選購時己取得審定

執照者為限． 

三、 教科圖書之選用與採購作業應分開辦理．教科圖書之選用，以學校為單位；其採購

作業得由各校單獨或數校聯合辦理．另為簡化採購行政作業，並得由本府教育局統

一委託縣內國中、國小各一所學校承辦． 

四、 各校辦理教科圖書選用作，應組成教科圖書選用評選小組（以下簡稱評選小組），依

據採購評選委員會組織準則及採購評選委員會審議規則之精神，本公開、公正、客

觀及專業原則共同研商決定．且一經選定，除有特殊原因，不得更改己選定之版本． 

五、 評選小組以教務（導）主任為召集人，置委員五人以上，由各校任課教師、行政人

員及家長代表組成，且任課教師不得少於評選小組委員總數三分之二．其行政業務

由教務（導）處統籌辦理之． 

六、 評選小組委員如有採購評選委員會審議規則第十四條規則第十四條規定之情形者，

應即迴避，不得辦理評選．另凡參與或曾參與各版本教科書編審或試用之人員，不

得擔任評選小組委員． 

七、 各校應儘早決定教師下學期擔任教學之年級，俾使評選者與教學者合一．選用之教

科圖書，應以教育部核定公告之教學科目為限，同一年級同一科目於同一學年內以

採同一版本之教科書為原則． 
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八、 各校得於每年四月及十一月，連繫各教科圖書出版公司辦理教科圖書展示，並得由

各該學科（領域）任課教師蒐集有關資料及填寫評審表，送評選小組參考．評選小

組應召開會議共同研商決定版本，簽請校長核定．選用過程應做成紀錄，並視同公

務文書歸檔妥為保存五年，以供查核． 

九、 各校對於己選用之教科圖書，每學期應至少蒐集使用者意見一次，作為下一學年選

用之參考． 

十、 各校每學期應將所選用之教科圖書版本及數量於指定日期前送達當年度教科圖書採

購承辦學校．受託學校辦理採購作業時，應於合約中明定由書商提供一定比率之備

用教科圖書，以利轉學生使用． 

十一、 辦理教科圖書採購人員應確實遵守「採購人員倫理準則」之規定． 

十二、 視障學生點字及大字體教材、製作、配發事宜，依教育部特殊教育小組相關規定辦

理． 

十三、 各校辦理教科圖書選用或採購作業，本府將列為視導要項之一．本府教育局應於每

學期註冊前後派員分赴各校抽查核對，遇有不合規定者，應即糾正或查處． 

十四、 各校應參照本注意事項訂定教科圖書選用辦法（含選用採購流程表），並經校務會議

議決通過後實施． 

 
 
 
 

台東縣大王國民中學教科用書選用採購作業要點 

91 年 04 月 17 日 校 務 會 議 通 過  
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一 、 依 據 國 民 教 育 法 第 八 條 第 二 項 『 國 民 小 學 及 國 民 中 學 之 教 科 圖 書 ， 由 學 校

校 務 會 議 訂 定 辦 法 公 開 選 用 之 』 規 定 ， 及 『 台 東 縣 (市 )辦 理 國 民 中 小 學 審 定

本 教 科 用 書 選 用 採 購 作 業 參 考 要 點 』 辦 理 。  

二、本 校 為 達 成 教 學 目 標，提 昇 教 學 品 質，滿 足 學 生 學 習 需 要，秉 持 民 主 參 與 、

公 平 、 公 開 與 加 強 服 務 之 原 則 ， 辦 理 教 科 書 評 審 選 購 有 關 事 宜 。  

三 、 本 校 評 審 選 購 教 科 書 ， 於 各 學 習 領 域 課 程 小 組 會 議 辦 理 ， 其 程 序 如 下 ：  

(一 )由 教 務 處 蒐 集 各 出 版 公 司 經 審 定 合 格 之 所 有 版 本 教 科 書 ， 並 提 出 樣 書 供 相 關

課 程 教 師 參 考 。  

(二 )各 學 習 領 域 課 程 小 組 依 據 「 教 科 書 評 選 表 」， 逐 一 評 選 各 版 本 教 科 用 書 ，

評 選 出 最 適 合 之 版 本 ， 並 將 評 選 結 果 列 入 記 錄 。  

(三 )教 務 處 彙 整 各 年 級 各 學 習 領 域 課 程 小 組 評 選 結 果 後，將 結 果 交 由 訂 購 單 位

辦 理 訂 購 事 宜 。  

四 、 由1總 務 處  2設 備 組  辦 理 訂 購 事 宜 。 作 業 分 工 如 下 ：  

作業 

流程 
工作細目 

負責 

單位 

協辦 

單位 
完成時間 

1 選書 經各學習領域課程小組決定版本 教學組  

第 二 學 期 期 末 各

學 習 領 域 課 程 小

組會議 

2 訂書 
1 確定學生人數 

2 向出版商訂書 
設備組 註冊組 學期末或寒暑假 

3 收書 點收各出版商教科書數量 設備組  寒暑假 

4 書分類 

1 拆書 

2 書分類 

3 依各班人數整理 

總務處 設備組 寒暑假 

5 劃撥 
1 製作劃撥單 

2 分給學生劃撥 
總務處  開學前一週 

6 發書 發放教科書 設備組  開學第一週 

7 增補書 不足數量增訂 設備組  開學第一週 

8 簽合約 與書商簽訂合約 總務處  開學第二週 

9 補退款 學生補退款 總務處  開學第二週 

10 退書 退還多餘損壞教科書 設備組 總務處 開學第三週 

11 補助申請 
向市府申請殘障,低收入戶及教師用

書補助款 
設備組  開學第三週 

12 對帳 核對書款明細 設備組  開學第三週 

13 結帳 出版商領取書款 總務處 設備組 開學第四週 

14 申請工作

津貼 

申請訂書,收發書,整理書籍,書款管

理工作人員津貼 
設備組 總務處 開學第四週 

 
五 、 教 科 書 評 選 表 ： (詳 見 附 表 ) 

六 、 各 學 習 領 域 代 表 教 師 ， 於 各 學 習 領 域 課 程 小 組 會 議 中 或 之 前 ， 蒐 集 各 相 關
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之 任 課 教 師 評 選 結 果，每 位 教 師 以 一 票 計 算，統 計 得 票 數 最 高 者 為 本 學 期 選

定 之 版 本 ， 並 將 結 果 列 入 記 錄 。 (本 記 錄 及 評 審 表 將 由 教 務 處 保 管 歸 檔 至 保

存 五 年 ， 以 供 上 級 單 位 視 導 查 核 。 ) 
七、參 與 (或 曾 參 與 )各 版 本 教 科 用 書 編 審 或 試 用 之 人 員，不 得 擔 任 教 科 用 書 選 用

小 組 成 員 。  
八、列 入 書 單 之 教 科 書 應 以 教 育 部 頒 課 程 綱 要 之 教 科 書 為 限 (含 選 修 科 目 )，每 領

域 至 多 採 用 一 種 。 如 學 校 業 經 規 定 採 用 有 連 續 之 教 科 書 ， 於 同 一 學 年 內 ， 以

不 更 換 為 原 則 。 學 生 於 註 冊 時 備 有 同 版 教 科 書 、 經 驗 明 後 應 准 予 免 購 。  
九 、 本 要 點 經 校 務 會 議 通 過 後 ， 由 校 長 發 布 實 施 ， 修 正 時 亦 同 。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

台東縣立大王國中教科書評選表 
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一、評鑑教科書領域：                     學習領域（課程） 

二、班級：      年      班 
三、填寫說明：請依據教學經驗與評選標準來實施評鑑。 
四、評選標準（請先選取較佳之三至五種版本，再實施評鑑）： 

各版本名稱 

     

審 選 標 準 

審查標準分成五個等級：優、良、中、可、加油。

以等級代號表示： 
「A」 表「優」「B」表「良」「C」表「中」 
「D」表「可」「E」表「加油」 評 鑑 等 級 代號 

1.編輯理念符合領域精神，編輯計畫完整適切。

2.教學目標呼應課程綱要、教學原理與能力指標。

3.教材呼應學校願景、學校本位課程。 
4.教材內容生活化，以學生生活經驗為中心。 
5.教材份量的適中，內容的難易度適切。 
 
6.教學設計充分呼應能力指標、教學目標。 
7.教學設計之教學模式能靈活應用教學方法。 
8.教學活動能激發學生主動參與、顧及個別差異。

9.教學評量方式多元化，且易於實施。 
10.領域內連貫統整，領域間配合與聯繫適切。

 
11.教師手冊內涵、參考資料豐富適切。 
12.提供各種教學資源、補充教材或媒體。 
13.版面設計調和美觀，圖畫活潑化、生活化。

14.映刷品質與紙張良好、裝訂的牢固與安全性。

15.其他： 
 

（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

 
（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

 
（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

 
（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

 
（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

（  ） 
（  ） 
（  ） 
（  ） 
（  ） 

  
（  ） 
（  ） 
（  ） 
（  ） 
（  ） 

 
（  ） 
（  ） 
（  ） 
（  ） 
（  ） 

（  ） 
（  ） 
（  ） 
（  ） 
（  ） 

 
（  ） 
（  ） 
（  ） 
（  ） 
（  ） 

 
（  ） 
（  ） 
（  ） 
（  ） 
（  ） 

（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

 
（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

 
（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

（  ）

☉評選最佳之版本為何？                   版本 

◎請簡述此版本之優點與特色： 

 
 
 
 
 
 
                                           評選教師簽名：                     

台東縣立大王國民中學辦理教科圖書選用採購評選小組組織與任務 
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一.依據：台東縣國民中小學辦理教科圖書選用採購作業注意事項。 

二.目的：基於學生學習需要，教學效果之提升、教學目標之達成，本著公平、公開、公正之

原則，辦理教科書選用作業，並成立教科書評選小組。 

三.評選小組組織： 

 

職  稱 姓 名 執   行   工   作   內   容 

教務主任 

召集人 
洪綺蓮 

教設組長 

執行秘書 
呂得輝 

領域代表 

語文 
溫淑斐 

領域代表 

數學 
謝美芳 

領域代表 

社會 
劉勇生 

1.審核教師所選用之教科圖書，是否已取得審定執照

2.審核教師所選用之教科圖書是否適合本校學生學

習之成效 

3.彙整評選表，規劃執行課程教學事宜 

4.召開會議共同研商決定版本，簽請校長核定 
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領域代表 

自 然 與 生 活

科技 

黃菁菁 

領域代表 

藝術與人文 
陳怡禎 

領域代表 

健康與體育 
古珠妹 

領域代表 

綜合活動 
朱淑華 

家長代表 簡銘鋒 

 

 

四.本計劃呈 校長核准後實施，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 
1.依本校課程發展委員會於 93.06.11 日召開之會議決議如下：  

（1）九年級： 

語文領域-國文【翰林版】  
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語文領域-英語【南一版】 

  數學領域-【翰林版】 

  自然與生活科技領域-【康軒版】 

社會領域-【康軒版】 

  藝術與人文領域-【康軒版】 

健康與體育領域-【康軒版】  

綜合活動領域-【康軒版】 

（2）八年級： 

語文領域-國文【康軒版】  

語文領域-英語【康軒版】 

  數學領域-【翰林版】 

  自然與生活科技領域-【康軒版】 

社會領域-【康軒版】 

  藝術與人文領域-【康軒版】 

健康與體育領域-【康軒版】  

綜合活動領域-【康軒版】 

 

（3）七年級： 

語文領域-國文【康軒版】  

語文領域-英語【康軒版】 

  數學領域-【康軒版】 

  自然與生活科技領域-【康軒版】 

社會領域-【康軒版】 

  藝術與人文領域-【康軒版】 

健康與體育領域-【康軒版】  

綜合活動領域-【康軒版】 

 

2.九、八年級健康與體育領域教科書換版本，請各任課教師注意能力指標的銜接問題。 

3.同一領域有兩位以上之教師任課，必須將教學之單元分配完整以利教學計畫之撰寫。 

4.教師教學除可使用各家出版社所提供之教具外，請各位教師仍須自製教具、以充實教學內

容。   

 
 


