附表二
臺北市國民中小學強迫入學處理流程圖


附表三   臺北市執行國民中小學強迫入學作業規範內容            

	工作項目
	辦理時間
	實施要領
	主辦單位
	協辦單位
	備註

	一、組織並
    召開區

    級強迫入學委員會(

    會議)


	每季

	1.組織成員由區長、副區長或區公所主任秘書、區公所民政課課長、區公所社會課課長、健康服務中心主任、戶政事務所主任、警察局分局長、少年輔導組代表、區社會福利服務中心主任、區公所會計室主任、國民中小學校長組成。

2.主任委員由區長擔任，副主任委員由區公所副區長或主任秘書兼任，並由民政課課長兼任執行秘書，幹事由主任委員指定區公所現職人員兼任之。

3.每季至少開會一次。開會時應有過半數以上委員出席始得開會。
	區公所
	戶政事務所
警察局
健康服務中心
少年輔導組
區社會服務中心
國民中小學

	1.必要時得酌增社工人員及其他相關人員與會。

2.須編列辦理經費或爭取上級單位之補助以進行家訪等支應。



	
	
	4.執行內容：各區委員會任務為負責宣導及督促各區適齡國民入學及執行任務流程、作業規範(如附表一至附表七)。
5.每學年開學初，應將新學年的委員名單寄送轄區內學校，以有效推動各項工作。
6.每學年八月前，教育局應將更新的中、小學校長名冊知會各區區公所。
	
	教育局
	

	二、宣導強迫入學法令
	經常辦理
	1.製作宣傳單張、小冊子供民眾參閱。

2.結合各項社區活動宣導強迫入學事宜，並加強里長、里幹事等對強迫入學之認知。


	教育局
民政局

區公所
	各國民中小學、區公所

各國民中小學
	

	三、造具入學名冊
	每年三至五月
	1.六歲應入國民小學之適齡國民由戶政單位造具名冊送交各區公所辦理之。入學名冊需詳列學生姓名、性別、出生年月日、身分證字號、父母或監護人姓名及住址等。惟須依個人資料保護相關法規妥善處理。
2.國小應屆畢業生由各國民小學送交各學區之國民中學。入學名冊需詳列學生姓名、性別、出生年月日、身分證字號、父母或監護人姓名及住址等。惟須依個人資料保護相關法規妥善處理。
	戶政事務所、區公所
各國民小學
	
	

	四、通知入學
	每年6月20日前
	1.依學區入學名冊製作入學通知，並依限期辦理報到入學。

2.應入國民小學之適齡國民漏列入學名冊(含造冊後轉入)者，由其父母或監護人申請戶政機關補列，並送區公所依學區分發入學。

3.應入國民中學之適齡國民漏列入學名冊者，由其父母或監護人申請主管教育行政機關依學區分發入學。
	入國小者，區公所
；入國中者

，各國中。

戶政事務所

區公所
教育局
	各國民小學
各國民小學

各國民中學
	

	五、辦理入學
	新生報到日至8月31日

	1.依據入學通知單通知到校辦理報到手續。(繳驗戶口名簿、國中收取畢業證書、國小收取入學報到單)
	各國民中小學


	
	

	
	
	2.逾期未辦理報到者，由各校教務處通知補報到。
3.學校追蹤應報到未報到新生，應會同相關人員（如里長、里幹事、警員等）家訪並做成紀錄。

4.於8月15日前至臺北市公立國
民小學新生分發及入學系統
（http://enroll.tp.edu.tw）   填報未報到個案狀況處理情形。
5.針對學校填報「出國」者，由彙整學校向內政部入出國及移民署確認學童出境資料(15日後更新資料，學校需個別行文彙整學校查詢)。
6.新生報到日起至8月31日如有戶籍遷出學區者，即由區公所通知學校予以剔除，由遷入地戶政事務所通知區公所補寄發入學通知單，並由遷入地區公所通知學區學校新生分發事宜。

	各國民中小學

各國民中小學

戶政事務所、區公所


	里長、里幹事
、派出所
	

	六、未入

學適

齡國

民之

處置
	每學期初
	1.開學3日仍未報到，需至教育部全國國民中小學中輟通報及復學系統(https://www.mlss.edu.tw/)通報，通報完成後行文所在地區級強迫入學委員會、社會局及各區中心學校，並於9月15日前至「教育部國民中小學學生就學系統」（https://gotoschool.edu.tw/）填報追蹤、建立未就學新生資料及處理情形名冊，經校長核章後報送本局轉報教育部。
2.開學3日仍未報到而戶籍已遷出者，原學校應行文通報該區強迫入學委員會，進行追蹤、輔導就學。

3.區強迫入學委員會派相關人員(如里長、里幹事、警員等)會同學校老師進行家庭訪問，勸導入學及追蹤輔導。

4.家境清寒或變故而不能入學者，報請直市政府依社會福利法規或特別救助方式協助解決。

5.適齡國民因殘障、疾病、發育不良、性格或行為異常，達到不能入學之程度，經公立醫療機構證明者，得核定暫緩入學，但健康恢復後仍應入學。

6.適齡國民經公立醫療機構鑑定證明，確屬重度智能不足者，得免強迫入學。
7.身心障礙之適齡國民，經公立醫療單位鑑定證明，並經市政府「特殊兒童鑑定及就學輔導委員會」核定後，確有暫緩入學之必要者，得予核定暫緩入學，最長以一年為限，並應副知區強迫入學委員會。
8.不肯入學者，由區強迫入學委員會進行書面勸止，限期入學。
9.已通報中途輟學之個案，應進行追蹤與輔導；並結合警政、戶政等單位進行協尋事宜。
	各國民小學

各國民小學

區強迫入學委員會

區強迫入學委員會

市強迫入學委員會
各國民中小學、區強迫入學委員會及衛生醫療單位
區強迫入學委員會及衛生醫療單位

區強迫入學委員會
各國民中小學
	教育局

區強迫入學委員會
各國民中小學

各國民中小學

各國民中小學、市政府鑑輔會

各國民中小學

區強迫入學委員會
	

	七、已入學而無故中輟或長期缺課之處置
	經常辦理
	1.已入學而無故缺課達三日以上之學生，由學校導師會同相關人員進行家庭訪問，並建立個案資料；必要時得請警政、民政機關協助，並依規定進入中輟通報系統通報。

2.已入學而無故缺課累計達七日以上之學生，應由學校請區強迫入學委員會派員作家庭訪問、勸告入學。

3.區強迫入學委員會依學校提報之名冊進行書面勸止、書面警告及限期復學等，並副知學校及教育行政單位。

4.已通報中途輟學之個案，應進行追蹤與輔導；並結合警政、戶政等單位進行協尋事宜。
	各國民中小學

各國民中小學

區強迫入學委員會

各國民中小學
	區強迫入學委員會

各國民中小學及警政、區公所、戶政事務所

區強迫入學委員會、警政及區公所、戶政事務所
	

	八、轉學學生之強迫入學
	經常辦理
	1.轉學生一經轉學，應於三日內向轉入學校報到。

2.轉入學校應在轉學生入學報到後二日內回報原轉出學校。
3.原轉出學校五日內未獲回報者，應會同相關單位人員進行尋查，並依規定通報區強迫入學委員會進行書面勸止、限期入學等。


	各國民中小學

各國民中小學

各國民中小學


	區公所、戶政事務所

區強迫入學委員會及區公所、戶政事務所


	

	九、經強迫入學而未入(復)學之處置
	經常辦理
	1.凡應入學而未入學、戶籍遷移而未入學、已入學而中途輟學或長期缺課之適齡國民，學校應報請區強迫入學委員會派員作家庭訪問，勸告入學；其因家庭清寒或家庭變故而不能入學、已入學而中途輟學或長期缺課者，報請市政府，依社會福利法規或以特別救助方式協助解決其困難。

  前項適齡國民，除有第十二條，第十三條所定情形外，其父母或監護人經勸告後仍不送入學者，應由學校報請區強迫入學委員會予以書面警告，並限期入學。

 經警告並限期入學，仍不遵行者，由區公所處一百元罰鍰，並限期入學；如未遵限入學者，得連續處罰至入學為止。
2.學校接獲限期入學通知，限期入學而未入學(復)學者，應行文通知區強迫入學委員會開始進行罰鍰。
3.逾期未繳款者，由區公所依法移送強制執行。

4.經被列為失蹤人口者，由警政單位協尋，不作罰款處置。

5.彙報受理案件季報表送主管教育行政機關備查。
	各國民中小學、區強迫入學委員會、
區公所、
警政單位


	教育局、社會局、衛生局等

	

	十、

復學安置
	經常辦理
	1.接收輔導復學學生(不得拒絕任何中輟復學者。)

2.針對復學個案，由各校輔導室提報各處室相關會議，依其實際狀況，編入適當年級與班級，並擬定輔導計畫。

3.針對復學個案之特殊問題，會同各相關單位進行協助與輔導。
	各國民中小學

各國民中小學

各國民中小學


	教育局

教育局

少輔組、社政、醫療、警政及司法單位
	


附表四

臺北市_________區 強迫入學委員會勸止書

中華民國    年    月   日
                                                                    字第         號

	查 貴子弟________________ 
    □已達入學年齡

    □轉出未轉入
    □中途輟學或長期缺課，雖經勸告，仍未


	

	請於   年   月   日(星期   )以前，至       　 國民中／小學報到入學。   


	          此致
 貴家長

（父母或監護人）

        先生

        女士

                                住址：      



	附     註

	 本勸止書以掛號郵寄送達受勸止人。

	             臺北市___________區 強迫入學委員會

                                               （強迫入學委員會戳章）

 中    華    民    國        年        月       日


   本勸止書一式四聯：第一聯受勸止人收執、第二聯送市政府教育局、第三聯送所屬學區學校、第四聯委員會留存。

附表五

臺北市________區 強迫入學委員會書面警告書

中華民國    年    月   日

字第        號

	受警告人

	姓名
	
	性別
	□男□女
	年齡
	

	住址
	
	電話
	

	主     旨

	  查 貴子弟________________ 經本會於____年____月____日開立勸止書
   □已達入學年齡

   □轉出未轉入
   □中途輟學或長期缺課，雖經勸告，仍未

已違反強迫入學條例，依法給予書面警告，請 臺端於本警告書送達之日起〇日內，送貴子弟
上學；否則依強迫入學條例第九條規定，處以一百元之罰緩。如未遵限入學，得連續處罰至
入學為止。

	

	附     註

	本警告書以掛號郵寄送達受警告人。


	            臺北市_______區 強迫入學委員會

                                               （強迫入學委員會戳章）

      中    華    民    國        年        月       日



 本警告書一式四聯：第一聯受警告人收執、第二聯送市政府教育局、第三聯送所屬學區學校、第四聯委員會留存。 
附表六

臺北市_________區公所行政罰鍰處分書(第____次)

中華民國    年    月   日

字第        號

	受處分人

	姓  名
	
	性別
	
	與學生關係
	

	身分證
統一號碼
	

	住  址
	
	電話
	

	主   文

	臺端違反強迫入學條例第九條規定，依同法第九條規定處以一百元之罰鍰。

	處分理由及繳款規定

	查 貴子弟 ___________________    

 □已逾接受國民義務教育年齡而未入學
      □已中途輟學或長期缺(曠)課達七日以上
記錄在卷，違反強迫入學條例第九條之規定，依法處以一百元之罰鍰。

請於十日內(  年  月  日前)逕向本公所繳納，逾期未繳納者，依同法第

十一條規定移送法院強制執行。

	附   註

	一、不服本行政罰鍰處分書者，得於處分書送達之日起三十日內向本公所

    提起訴願。

二、於本行政罰鍰處分書送達之日起，限期於一日內(  年  月  日前)入

    (復)學，未入(復)學者將連續罰鍰至入學為止。

三、本處分書本公所以雙掛號郵寄送達受處分人。



	      臺北市____________區公所

                                                          （請用關防）

 中    華    民    國        年        月       日


本處分書一式四聯：第一聯受處分人收執、第二聯送市政府教育局、第三聯送所屬學區學校、

第四聯區公所留存。

附註：限期入學之計算排除週六、週日或國定假日。
附表六之二

臺北市________區公所行政罰鍰單(一式四聯)

	臺北市_________區公所行政罰鍰單

收  執  聯

強罰字第             號

繳款人

姓 名

違法

事項

違反強迫入學條例第九條規定

罰鍰

金額

新台幣                 元整

代收機關經辦人：

出納：

中華民國       年       月       日

備 註

第一聯 本聯由繳款人收執
	臺北市________區公所行政罰鍰單

報  核  聯

強罰字第             號

繳款人

姓 名

違法

事項

違反強迫入學條例第九條規定

罰鍰

金額

新台幣                 元整

代收機關經辦人：

出納：

中華民國       年       月       日

備 註

     第一聯 本聯由代收機關按月彙報市政府教育局

	臺北市________區公所行政罰鍰單

存 根 副 聯

強罰字第          號

繳款人

姓 名

違法

事項

違反強迫入學條例第九條規定
罰鍰

金額

新台幣                 元整
代收機關經辦人：

出納：

中華民國       年       月       日

備 註

第一聯 本聯留存收款機關主計單位
	臺北市________區公所行政罰鍰單

存 根 副 聯

強罰字第           號

繳款人

姓 名

違法

事項

違反強迫入學條例第九條規定
罰鍰

金額

新台幣                 元整
代收機關經辦人：

出納：

中華民國       年       月       日

備 註

第一聯 本聯留存收款機關財政單位


附表七之ㄧ

臺北市         區強迫入學委員會執行強迫入學條例成果彙整季報表(國小版)

                                         (   年   月～   年   月)

                                                   中華民國    年    月    日製表

	國

小
	     月份
	    月份
	     月份
	本

季

各

月

份

件

數

總

計

	原

因
	已達(逾)義務教育年齡而未入學者
	無故中輟或長期缺課累計達七日
	已達(逾)義務教育年齡而未入學者
	無故中輟或長期缺課累計達七日
	已達(逾)義務教育年齡而未入學者
	無故中輟或長期缺課累計達七日
	

	處

分
	勸告限期入學
	警

告

限

期

入

學
	罰

鍰

限

期

入

學
	勸

告

限

期

入

學
	警

告

限

期

入

學
	罰

鍰

限

期

入

學
	勸

告

限

期

入

學
	警

告

限

期

入

學
	罰

鍰

限

期

入

學
	勸

告

限

期

入

學
	警

告

限

期

入

學
	罰

鍰

限

期

入

學
	勸

告

限

期

入

學
	警

告

限

期

入

學
	罰

鍰

限

期

入

學
	勸

告

限

期

入

學
	警

告

限

期

入

學
	罰

鍰

限

期

入

學
	

	一年級
	男
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	女
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	二年級
	男
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	女
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	三年級
	男
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	女
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	四年級
	男
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	女
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	五年級
	男
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	女
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	六年級
	男
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	女
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	共計

 件


填表說明：1.區強迫入學委員會應於每年一、四、七、十月五日前彙整編制本表二份：

一份自存，一份送市政府教育局。

2.市政府教育局應於每年一、四、七、十月十五日前完成彙整，並陳報教育部。

承辦人：                    課(股)長：                        機關長官：

附表七之二

臺北市        區強迫入學委員會執行強迫入學條例成果彙整季報表(國中版)

                                         (   年   月～   年   月)

                                                   中華民國    年    月    日製表

	國

中
	     月份
	    月份
	     月份
	本

季

各

月

份

件

數

總

計

	原

因
	已達(逾)義務教育年齡而未入學者
	無故中輟或長期缺課累計達七日
	已達(逾)義務教育年齡而未入學者
	無故中輟或長期缺課累計達七日
	已達(逾)義務教育年齡而未入學者
	無故中輟或長期缺課累計達七日
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告

限

期

入
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限

期

入
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告

限

期

入

學
	警

告

限

期

入

學
	罰

鍰

限

期

入

學
	勸

告

限

期

入

學
	警

告

限

期

入

學
	罰

鍰

限

期

入

學
	勸

告

限

期

入

學
	警

告

限

期

入

學
	罰

鍰

限

期

入

學
	

	七年級
	男
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	女
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	八年級
	男
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	女
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	九年級
	男
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	女
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	共計

 件


填表說明：1.區強迫入學委員會應於每年一、四、七、十月五日前彙整編制本表二份：

一份自存，一份送市政府教育局。

2.市政府教育局應於每年一、四、七、十月十五日前完成彙整，並陳報教育部。

承辦人：                    課(股)長：                        機關長官：
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