南投縣富功國民小學校園環境維護管理實施計劃 100.08

一、目的

（一）確保新校園環境的維護，實用及永續新穎。

（二）維持美觀整潔及長久好用的校園設施。

（三）節省維修保養經費，不浪費資源。

（四）建立安全健康的新校園。

（五）培養學童愛惜公物，具有公德心的好習慣。

二、實施範圍及項目

（一）各普通教室、專科教室、行政室或其他（圖書室、教具室等）。

（二）學生活動中心－星雲館。

（三）室外活動場地、遊戲器材等。

三、組織權責

	 職  稱
	姓   名
	職                         責
	備註

	校    長
	李耿勳
	綜理校園環境維護管理督導事宜
	

	總務主任
	黃逸清
	策劃執行校園環境維護管理事項
	

	教務主任
	林松興
	指導考核普通教室、專科教室環境維護管理
	

	學務主任
	林秋騰
	指導考核遊戲器材、辦公室、會議室環境維護管理
	

	輔導主任
	李世裕
	指導考核家長會辦公室、其他教室環境維護管理
	

	庶務組長
	尚真
	協助全校性環境維護管理配合簡易修護
	

	體衛組長
	魏凌蕙
	規劃學生環境教育及衛生觀念之宣導事宜
	

	生教組長
	賴俊安
	組訓培養學生公德心事宜
	

	教學組長
	黃素貞
	指導教具設備維護管理
	

	設備組長
	阮慧娟
	指導教具設備維護管理
	

	級任教師
	各班級任
	負責責任區之清潔維護，正常狀況維持
	

	科任教師
	各科科任
	負責責任區之清潔維護，正常狀況維持
	


四、責任區劃分

	教務處
	教務處
	教務處
	教務處
	總務處
	訓導處、輔導處

	校舍位置
	管理教師
	校舍位置
	管理教師
	校舍位置
	管理教師
	校舍位置
	管理教師
	校舍位置
	管理教師
	校舍位置
	管理教師

	一甲教室
	陳鳳君
	四甲教室
	阮慧娟
	一年教研
	陳鳳君
	自然教室1
	賴俊安
	校長室
	林珊如
	學生廚房
	黃雅鈴



	一乙教室
	陳麗華
	四乙教室
	楊蕙萍

許雅惠
	二年教研
	尚  真
	自然教室2
	李景祥
	辦公室
	林珊如
	風雨球場
	魏凌蕙

	一丙教室
	趙名玉
	四丙教室
	李仁菁
	三年教研
	魏凌蕙
	教具室
	賴俊安
	檔案室1
	尚  真
	遊戲器材
	賴俊安

	鄉土資源中心
	李仁菁
	四丁教室
	黃雅鈴
	四年教研
	阮慧娟
	美勞教室
	黃素貞
	檔案室2
	劉惠頂
	體育器材室
	魏凌蕙

	二甲教室
	尚  真
	五甲教室
	陳淑芬
	五年教研
	陳淑芬
	音樂教室1
	黃雅鈴
	廁所
	尚真
	星雲館
	林秋騰

	二乙教室
	陳淑梅
	五乙教室
	林秋菊
	六年教研
	王月琴
	音樂教室2
	黃雅鈴
	儲藏室
	林榮昭
	健康中心
	溫秀美

	二丙教室
	洪惟美
	五丙教室
	黃淑玲
	一年教具
	尚  真
	視聽教室
	詹勳衡
	廣播室
	林榮昭
	國樂教室
	王月琴

	英語 教室
	魏凌蕙
	五丁教室
	林珊如
	三年教具
	林珊如
	電腦教室
	詹勳衡
	
	
	輔導室
	李世裕

	三甲教室
	魏凌蕙
	六甲教室
	王月琴
	四年教具
	林榮昭
	會議室
	黃逸清
	
	
	家長會辦公室
	李世裕

	三乙教室
	曾佳華
	六乙教室
	時碧英
	
	
	圖書室
	阮慧娟
	
	
	
	

	三丙教室
	邱  暉
	六丙教室
	廖禎祥
	
	
	
	
	
	
	
	

	三丁教室
	邱  暉
	六丁教室
	黃素貞
	
	
	
	
	
	
	
	


伍、維護運作方式

（一）維護管理原則：

1.普通教室：由級任教師負責管理之責。

2.專科教室：由科任教師負責管理之責。

3.行政處室及其他：由各處室及相關單位指派人員負責。

4.室外環境美化整潔：由二位工友及相關人員隨時督導維護。

（二）維護管理內容

1.校舍內各項硬體設備安全。

2.校舍內各項設備保管正常使用。

3.校舍內各項硬體設備美化清潔維護。

4.校園內環境美化綠化維護管理。

（三）維護管理時間：以一學年為原則。

（四）維護管理辦法

1.學期開始由總務處分發各班級器材櫃或教室鑰匙。

2.學期開始由總務處分發各專科教室之鑰匙。

3.其他鑰匙由各相關單位分發。

4.學期結束時由各相關單位負責收回，並清點保管。

5.負責保管班級之人員，應負責清潔維護之督導檢查。

6.校舍如發生安全顧慮及需要修繕者，請至庶務組填具修繕單。

7.校舍內設備如有遺失，應與總務處聯繫。

8.飲用水、電力、資訊、消防系統設備如有故障，儘速報備並派專人修復。

9.遊戲器材如有安全顧慮應停用，做好安全防範措施，並儘速修復。

10.校舍為維護整潔，不定期或每半年重點修補粉刷一次。

11.各班門窗、教學設備如有損壞，追究原因。並儘快修復，以為安全及教學品質。

12.校舍及各種器材定期檢查，如發現需要修繕，即雇工修復。

13.校舍每年依法定期實施「建築物安全檢查」及「消防設備安全檢查」，發現問題，立即改善。

14.午餐升降機設備由專人開啟或關閉，並定期請廠商保養。

15.提昇環境品質，加強栽植花樹，美化綠化校園。

16.加強學生生活教育，培養具有愛惜公物公德心的好習慣。

六、評鑑

（一）校園維護管理依管理要點，做定期或不定期的評鑑。

（二）不定期評鑑由四處主任隨時抽訪各責任區，並於朝會提出優、缺點報告，督導改進。

（三）定期評鑑由各負責區人員於每學期期末時自評，並由學校組成小組複評。

（四）對於績優責任區人員於朝會時公開表揚，或報請上級獎勵之。

七、經費

維護管理新校園經費，修繕部分由縣府撥發修繕費支應，美化綠化部分由其他相關經費支付，充實設備需用較多經費，則向上級政府申請補助。

八、其他事項

（一）新校園維護管理指導單位個人，保固維修廠商一覽表（如附件）。

（二）校園環境配置圖（如附件）。

（三）新教室、新活動中心建築圖、水電圖（略）。

（四）新教室、新活動中心建築水電使用說明書（略）。

九、本校園環境維護管理計劃，經校務會議討論通過，校長核定後實施，得適時修正，修正時亦同。

	南投縣富功國民小學校園維護管理指導單位一覽表

	單位或個人
	電  話
	行動電話
	 地                    址

	教育部
	02－23566051
	
	台北市中山南路五號

	內政部營建署
	02－27731212
	
	台被市八德路二段342號

	營建署中區工程處
	04－2243153
	
	台中市和平街121號

	教育處國教科
	049-2203429
	
	南投市中興路660號

	公共工程局
	049-2200545
	
	南投市中興路660號

	黃志瑞建築師
	06－3218722
	0932218989
	台南縣永康市中華路7巷20弄38號16樓之4

	林昭喜建築師
	049-2314176
	0935-300656
	南投縣草屯鎮太平路二段157號

	
	
	
	

	南投縣富功國民小學校園維護管理保固廠商單位一覽表

	單位或個人
	電   話
	行動電話
	 地                    址

	寶祥營造廠
	04－23271231
	
	台中市大進街490號10F

	茂晉水電公司
	04－22332602
	
	

	林梅清主任
	04－23271231
	0910419800
	台中市大進街490號10F

	曾副總經理
	04－22332602
	0913188981
	

	謝一成水電
	04－8369559
	0919059856
	

	長益營造公司
	04－22917640
	
	台北市北屯區後庄路68號

	王順枝先生
	04－2138361
	093629611
	台中市進德路56號

	冠建營造公司
	049-2983718
	0937-757847
	南投縣埔里鎮西門里中正三路119號

	嘉昇土木包工業
	049-2231787
	0987-136150
	南投市嘉和一路271號

	欣林天然氣
	049-2563002
	0932-968366
	南投縣草屯鎮博愛路336號

	重億土木包工業
	049-2336983
	0937-757315
	南投縣草屯鎮成功路1段457巷2號

	華隆消防工程
	049-2240040
	0937-260119
	南投市南崗二路324號

	銘記水電行
	049-2551430
	0937-239138
	


