	指導

老師
	隊別
	花蓮縣瑞穗鄉富源國小一百學年度第一學期路隊指導老師分配表
	作工護導
	花蓮縣瑞穗鄉富源國小一百學年度第一學期導護工作輪值表

	宋旻珮
吳伯元
	車隊
	
	一、執行全校督導工作。

二、負責當週學校日誌、導護日誌之記錄。

三、負責當週拾物及拾金導護保管工作並於週末清點交接給下一週導護老師。

四、擔任值週期間所有集合（會）指揮（司儀）。

五、加強學生生活教育之管理。

六、維護學生上、放學路隊秩序，指導行路之
安全工作。

七、宣導相關交代事項。
八、擔任全校各角落安全的巡視，督導學生現

場打掃工作。

九、指導課間活動。

十、擔任值週期間學生安全維護之前線把關者，

 隨時預防意外事件之發生。如不幸發生時，

請依下列原則處理：

１．傷病事件請校護鑑定傷病程度，是否必須立即送醫就診。並將事件過程詳細記載於偶、突發事件登記簿中。

２．立即將事出原因及事故狀況，報告校長、主任或組長。

３．請導師通知該學童之家長、監護人或家中長輩，並轉知學校處理方式。

４．處理完畢後，循回報系統報告處理經過及結果。

５．記錄事件經過於導護日誌裡。

６．若會影響校園整體安全，請轉知校長、
  教導主任，訓導組長，依校園事件通
報管理系統向上通報。
十一、導護值勤時間為07：00至17：00止
十二、若當週導護老師臨時有要事須請假、外
出或研習時，需事先找到職務代理人，
並告知校長及主任。
	

	周育輝
曾鈺驊
	富興、富源路隊
	
	
	

	宋旻珮
吳伯元
	富民一隊（廟口）
	
	
	

	余孟真

邱鈺婷
	富民二隊
	
	21

0116

0117
	20

0109

0113
	19

0102

0106
	18

1226

1230
	17

1219

1223
	16

1212

1216
	15

1205

1209
	14

1128

1202
	13

1121

1125
	12

1114

1118
	11

1107

1111
	10

1031

1104
	9

1024

1028
	8

1017

1021
	7

1011

1014
	6

1003

1007
	5

0926

0930
	4

0919

0923
	3

0913

0916
	2

0905

0909
	1

0830

0902
	週次、日期
	
	

	溫節芳

賴木蘭
	廣東路隊
	
	陳瑞文（6A）
	宋旻珮（5B）
	溫節芳（4A）
	周育輝（3A）
	曾鈺驊（2A）
	徐慧珍（1A）
	賴木蘭（4B、教務）
	黃青妤（總務主任）
	林欣螢（教導主任）
	吳伯元（5A、訓育）
	邱鈺婷（科任）
	余孟真（科任）
	張茂三（科任）
	陳瑞文（6A）
	宋旻珮（5B）
	溫節芳（4A）
	周育輝（3A）
	曾鈺驊（2A）
	徐慧珍（1A）
	賴木蘭（4B、教務）
	黃青妤（總務主任）
	總導護
	
	


校長：                 教導主任：             承辦人：

