花蓮縣富源國民小學校外教學實施辦法

一、目的：透過校外實際參觀、訪問、操作、紀錄等活動，讓學生能由實際的體驗，印證課本知識與生活的結合，並拓展學生學習領域，提昇學習興趣並增加學習的效果。

二、依據：依據「花蓮縣各級學校校外教活動注意事項」辦理。 
三、實施原則： 

（一）由本校教導處訓育組長依據教學實際需要規劃。

（二）具有教育意義，且能與各科教學或社團活動結合。

（三）鼓勵家長或義工參加，藉以協助教師管理學生。

（四）一到五年級應當日往返，六年級之畢業班校外教學可辦理三天兩夜。

（五）學生參加校外教學活動應取得家長同意書，採自由報名的方式，不可強迫。如有疾病或身體孱弱未能參加活動的學生，由級任導師安排適當家庭作業，由家長在家自行輔導。

（六）各處室主任組長隨同各學年活動進行，各學年科任自行挑選任課年級參加。

（七）校外教學活動行程範圍：高年級－宜花東地區

                                中低年級－花蓮縣境地區

四、申請方式： 

校外教學活動應由訓育組長於活動前一個月備妥活動計畫，經校長核可後實施。

五、辦理次數： 

（一）以全校為單位舉辦之校外教學以一學年度辦理一次為原則。

（二）以個別班級舉辦之戶外教學，每學期以辦理一次為原則。

六、職務分掌： 

（一）領隊：由校長、主任、行政人員或教師擔任，綜理活動各項事務。

（二）行政：由訓育組長擔任，負責協助公文呈報、協調支援、車輛管理與逃生演練等行政事宜。
（三）由級任教師負責收發家長同意書、收費、指導學習單之習作。
（四）醫護人員：校護以及隨車老師擔任。
七、保險：師生公共意外責任險及老師依實際需要投保短期旅遊險。

八、車輛租用：

（一）校外教學所需交通工具，須由教導處統一採購。

（二）必須符合法令規定之遊覽車，乘坐遊覽車集體旅遊安全注意事項。

九、收費原則：

（一）由各班教師收費後交出納組存入公庫。 

（二）活動結束後應按實際支出，多退少補，不得挪作其他用途。

（三）參加人員未按時報到或中途離隊者，其費用不予退還；如遇特殊事件而提前通知主辦單位者，酌情予以退費。

十、注意事項：

（一）活動計畫之擬定應配合教學目標，注意有關校外教學之各項法令規章，務求周詳，舉凡實施時間、實施方式、教學配合、地點選擇、路線勘察、任務分配、聯繫方法、車輛租用、安全檢查、經費收支、旅行平安保險、編組分座、食宿安排、醫療保健、衛生環保、行政配合事項、預期成效、獎懲規定、替代（預備）方案等均應納入，並詳加考量。

（二）選定日期應注意季節性之氣候變化，並選擇非連續假日遊客較少之時段行之。

（三）地點之選定應考量路程遠近、安全性及學生體力是否得以負荷。

（四）出發前車輛應確實檢查制動設備、安全門、燈具、雨刷、喇叭、滅火器、故障警告標誌等均能正常使用，車內亦不得存放危險易燃物品，如有不符，應拒絕使用，並依契約罰則辦理。

（五）每車隨同之師長（含隨車服務人員或家長）必須有2人以上，分坐於前後段負責注意及指導學生車內及活動之安全，尤應詳加瞭解整個活動內容及緊急事件應變措施，車輛出發前更瞭解車輛安全門之所在位置及其使用方法。

（六）校外教學隨隊科任老師如有他班課務，須於出發前自行調課。

（七）活動前導師應事先將學生編組，繕造名冊，以小組為單位集體行動，隨時清點人數，掌握情況。出發前應預先告知集合地點及時間，每次集合必須點名，防止學生單獨行動，並須隨時注意學生健康狀況。

十、本活動有關招標採購方式悉依政府採購法相關規定由總務處辦理。 

十一、本實施辦法經行政會議通過並奉校長核定後施行，修正時亦同。 

※附件

（1） 校外教學活動計畫範例。

 

 
附件一

花蓮縣瑞穗鄉富源國民小學100學年度第2學期校外教學車次安排

	車  次
	班 級
	學生
人數
	學生

總數
	隨隊教師
	總人數

	第一車
	1-A
2-A
	12

24
	37
	校長

青妤主任(領隊)
瑞文老師

慧珍老師

木蘭老師
	42

	第二車
	4-A

3-A
	18

21
	39
	育輝老師(領隊)
鈺驊老師
鈺婷老師
	42

	第三車
	5-A
5-B
	17

17
	34
	節芳老師
孟真老師

仁甫役男

欣螢主任(領隊)
茂三老師
	39

	第四車
	幼稚班

6-A
6-B
	10

15

15
	36
	旻珮老師
伯元老師(領隊)
曉娟老師

玟菁老師
	42

	合計
	
	
	
	
	

	活動行程

及時間
	          瑞穗鄉舞鶴台地之北迴歸線紀念碑→三級古蹟的掃叭石柱→製茶工廠—清風茶園→瑞穗旱作噴灌調整池→瑞穗旱作噴灌區→百年興泉圳→富源國小→花蓮瑞穗蝴蝶谷→富興社區—興泉圳水圳公園、鐵馬道沿途參觀本會富源溪集水區範圍為主的進水口、水門…等水利設施及法務部矯正署自強外役監獄參觀生態園區，結束後搭遊覽車返回可愛的家。



花蓮縣瑞穗鄉富源國民小學100學年度第1學期校外教學車次安排

	車隊
	車  次
	班 級
	學生人數
	總數
	隨隊教師
	備註

	第一隊
	第一車
	1-A
6-A
6-B
	12

17

15
	44
	伯元老師(領隊) 蔚綺小姐
	

	第二隊
	第二車
	5-A
5-B
	15

17
	32
	仁甫役男

敏菁校護
	

	
	第三車
	幼稚班

2-A
	20

23
	43
	青妤主任(領隊)

曉娟老師
	

	第三隊
	第四車
	4-A

3-A
	18

21
	39
	木蘭老師

育輝老師(領隊)
鈺驊老師
	

	
	合計
	9
	156
	156
	16
	

	班 級

班級人數

導  師

  參加人數 

不參加人數（名單）

幼稚班

26
吳曉娟.陳保如
20

6
1 A

12

陳瑞文
12

2 A

23
徐慧珍

23
3 A

22
  曾鈺驊
21
子軒
4 A

18
周育輝

18
5 A

17
溫節芳
15
孟威.亞維
5 B

17
余孟真
17
6 A
17
吳伯元
17
6 B

15
宋旻珮
15
總計

* 請各班老師核對參加人數是否正確，謝謝!                 


	活動行程

及時間
	第1隊

富源國小 → 池南森林教育中心(午餐) → 石雕展(石雕公園→石藝大街→光華園區)    →  富源國小

   7：50 →  09：00~12:00                 → 13:30~15:30                          16：30

第2隊

富源國小 →石雕展(石雕公園→石藝大街→光華園區) → 池南森林教育中心(午餐)→ 富源國小

   7：50  →       09：00~11:30                   → 13:30~15:30             16：30

第3隊

富源國小 → 北濱國小(午餐) → 石雕展(石雕公園→石藝大街→光華園區) →  富源國小

7：50  →   09：00~12:00          → 13:30~15:30                        16：30


花蓮縣富源國民小學99學年度第2學期校外教學活動實施計畫表

	校 名
	花蓮縣瑞穗鄉富源國民小學 

	依 據
	花蓮縣政府94.9.23府教學字第09401338780號校外教學活動實施要點

	目 的
	1 拓展學生視野及學習領域，深化生命教育議題學習經驗。

2 增進學生自然與人文關懷、認識家鄉及愛護家鄉。

	日 期
	中華民國  100  年 4 月  7 日
	天   數
	1    天

	活動行程

及時間
	第1隊

富源國小 → 大波池(休息) → 卑南文化公園（闖關活動） → 台東史博館（午餐＋參觀＋DIY） → 富源國小

   8：00 →  09：00~09:10  → 10:00~12:00                 → 12:20~15:00             17：00

第2隊

富源國小 → 大波池(休息) →台東史博館（參觀＋DIY＋午餐）→卑南文化公園（闖關活動） → 富源國小

8：00 →  09：00~09:10  →10:00~13:00                 → 13:20~15:00           17：00

	交通

工具
	□步行    □租用車輛    □乘坐客運     □乘坐火車     
■其他： 4輛遊覽車 

	膳食
	□個人自備      □野炊     □餐廳外包     ■其他：中餐外訂飯盒

	住宿
	■當日往返      □露營     □旅館     □其他：

	經

費

預

算
	項    目
	金   額
	項    目
	金   額

	
	保險費
	（已投保公共意外險）
	午餐
	免費

	
	車資
	36000 (四輛)
	
	

	
	門票
	50x130=6500
	
	

	
	合計
	42500

	
	合                   計
	1~5年級:276+50=326
幼稚園:36000÷130=276
幼稚園無門票
	每 位 學 生

預 收 金 額
	1~5年級:350

幼稚園:300

	學

生

管

理
	在籍班級人數

	五A：17人        五B：17 人
	第一車
	第一隊

	
	
	四A：17人        四B：17 人
	第二車
	

	
	
	三A：19 人        二A：22人
	第三車
	第二隊

	
	
	一A：23人        幼稚班：10人
	第四車
	

	
	
	
	合計：142人

	領

隊
	黃信龍校長


	指

導

老

師
	黃青妤主任  徐慧珍老師  曾鈺驊老師

陳瑞文老師  周育輝老師  余孟真老師

溫節芳老師  賴木蘭老師(陳威志老師)

吳曉娟老師  陳保如老師  吳伯元老師  
邱鈺婷老師  王蔚綺小姐  宋旻珮老師

李敏菁校護  蔡富洺役男

	
	
	留校人員
	林欣螢主任


