桃園縣觀音鄉崙坪國小學校午餐101學年度工作計畫

壹、依據
    一、桃園縣學校午餐工作參考手冊。
二、桃園縣國民中小學辦理學校午餐工作要點。
貳、目的

一、了解午餐工作期程，確實依計畫辦理。

二、落實處室分工，提昇學校午餐工作績效。

參、實施期程：101.08~102.07
肆、工作紀要及分配：
上學期：
	期程
	工作紀要
	負責人員
	備註

	8月
	· 擬訂午餐工作相關計畫。
（午餐工作計畫、午餐教育工作計畫、用餐禮儀指導原則）。

· 印製收費三聯單。
· 厨工到校進行廚房整潔消毒。
· 午餐副食品供應廠商招標評選
· 8/30開學日（正式上課）全校供餐（一年級開學日當天不供餐）。

· 營養午餐中廊情境佈置。

· 通知第一週驗收監廚教師。
· 廚房工作人員進行健康檢查。
· 九月米糧、日用物資及燃料油申購入庫。
· 排定上學期午餐工作輪值人員（會訓導組）。
· 確認第一週菜單。
	午餐執祕


	開學前同時完成水質檢驗及水塔清洗

	9月
	· 召開無力支付午餐審核委員會，辦理縣政府101年度下半年（101.08～101.12）學生午餐補助，並依文規定日期前開立統一收據送府。

· 統計本學期午餐用餐人數。

· 學生午餐開始繳費（配合註冊）。

· 導師利用數位教材指導學生用餐禮儀。

· 營養衛生育宣導--身高、體重、視力檢查
	午餐執祕

各班導師

護理師
	聯邦銀行代收



	10月
	· 支付午餐供應廠商8、9月份學校午餐費。

· 營養午餐走廊情境佈置。

· 定期召開午餐菜單審核會議
	午餐出納
午餐執祕
	

	11月
	· 支付午餐供應廠商10月份學校午餐費。

· 營養衛生育宣導
	午餐出納
午餐執秘
	

	12月
	· 支付午餐供應廠商11月份學校午餐費
	午餐執祕
	

	1月
	· 101學年度上學期收支憑證裝訂成冊

· 支付午餐供應廠商12月份學校午餐費。

· 清點午餐設備並維修。
· 盤點剩餘食米及雜貨數量。
· 清潔整理各班午餐用品。
· 廚房清掃整理
	午餐主計

午餐出納
午餐執祕

午餐執祕

午餐執祕

廚工
	


下學期：
	2月
	· 廚工到校進行廚房清潔與消毒。
· 開學日正式供餐並確認用餐人數

· 印製收費三聯單
· 召開無力支付午餐審核委員會，辦理縣政府102年度上半年學生午餐補助，並於規定日期前開立統一收據及收支結算表送府。

· 開學備用米糧、日用物資及燃料油訂購入庫。
· 排定下學期午餐工作輪值人員（會訓導組）。
· 確認第一週菜單。
· 通知第一週驗收監廚教師。
· 發放各班午餐用品（圍兜、帽子及口罩）。
· 營養午餐中廊情境佈置。　　　　　　
	午餐出納
午餐執祕

出納老師
午餐執祕

午餐執祕

午餐執祕
午餐執祕

午餐執祕

午餐執祕

午餐執祕
	聯邦銀行代收



	3月
	· 支付午餐供應廠商2、3月份學校午餐費。

· 營養衛生育宣導
	午餐執祕

午餐執祕
	

	4月
	· 支付午餐供應廠商3月份學校午餐費。

· 營養午餐藝文競賽
· 『健康蔬活』營養衛生教育演講
· 營養午餐中廊情境佈置。
	午餐執祕

午餐執祕

營養師

午餐執祕
	

	5月
	· 支付午餐供應廠商4月份學校午餐費。

· 營養午餐滿意度調查。

· 營養午餐健康飲食知識測驗。
	午餐執祕

午餐執祕

午餐執祕
	

	6月
	· 支付午餐供應廠商5月份學校午餐費。

· 清點回收各班午餐用品。
	出納組長

午餐執祕
	

	7月
	· 支付午餐供應廠商6月份學校午餐費。

· 101下學期收支憑證裝訂成冊。

· 彙整101學年度午餐工作資料。

· 清點午餐設備並維修。
· 盤點剩餘食米及雜貨數量。
	午餐出納
午餐主計
午餐執祕

午餐執祕

午餐執祕
	


伍、本計畫陳請 鈞長核定後實施，修正時亦同。
