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基隆市七堵區復興國民小學附設幼兒園
幼兒入園須知
親愛的家長：
首先歡迎您的孩子加入復興附幼，並感謝您對我們的信任與支持，復興附幼也全心為您的孩子醞釀和準備新學期的教學活動。附幼學期規範依「幼兒園教保服務實施準則」規定，幼兒園教保活動課程之起迄日期，第一學期為8月30日至翌年1月20日，第二學期為2月11日至6月30日。在此向您介紹本園的一些基本措施，也請您協助密切合作，以祈達到教育目標喔！
1、 食：幼兒餐點

1. 園內每日供餐為一餐二點心。除了中午與全校師生共用營養午餐，另有上午點心時間為9：30，下午點心時間於14：30午睡起床後。
2. 餐點有專人負責設計並由學校廚房的合格廚師進行烹煮，餐點供給以均衡飲食為生活教育目標，並鼓勵幼兒學習自己用餐及收拾。
3. 餐具將由園內於幼兒入園時提供每人一套專屬幼兒餐具，一套三組分別用於一餐二點心，園內會指導幼兒珍惜食物，但亦請家長每日協助幼兒清潔餐具以便於隔日繼續帶回使用。
4. 園內鼓勵幼兒健康飲水，您可為他準備個人水壺水杯每日攜帶，亦可使用園內提供之不鏽鋼飲水杯具，杯具會每日進行清洗及高溫消毒，亦請您放心。
5. 園內推行貝氏刷牙法，會教導幼兒飯後刷牙，故請協助幼兒準備個人潔牙盥洗用具（含小頭軟毛牙刷、漱口杯、小毛巾，牙膏可免）。個人潔牙盥洗用具會每雙週隨寢具一併發回，屆時請協助幼兒清洗消毒或更替並於隔週一入園時帶回。

6. 為了給幼兒有個健康且營養充足的晨光，上午點心多以自製營養熱食為主，但仍建議幼兒在家可先用過適量早餐再來園活動較為健康。

7. 幼兒如因身體狀況或信仰等因素而有特殊飲食禁忌，務請於「幼兒綜合資料記錄表」的『幼兒特殊生理狀況及其照顧與處理說明』中詳加說明。

2、 衣：幼兒穿著

1. 幼兒平日衣著輕便即可。本園園服（團體照T恤一件）將於開學後一個月內製作完畢，於外出及重要活動時統一穿著，屆時請詳見通知調查單。

2. 因每日皆有戶外體能活動，故以運動鞋為佳；可另備室外拖鞋一雙供幼兒進出教室洗手、飲水、或刷牙時使用。

3. 請協助幼兒準備一套乾淨衣物袋放置書包內（含上衣下著及內褲），並備一只汙衣袋以供幼兒汗濕或髒汙得以更換及裝入，如果幼兒有帶回換下之衣物，亦請記得隨時幫他更替備用。
4. 為了維護幼兒健康，園內會教導幼兒養成洗手習慣，建議您可以幫幼兒準備擦手用的手帕或小毛巾供幼兒隨身攜帶，並請每日更換。

5. 多雨季節裡，無法親接的幼兒，請您準備一件雨衣放書包備用，預防放學時間突遇大雨。

3、 住：幼兒作息

1. 規律的作息與良好的生活習慣有助幼兒身心的健康與成長；常態性的遲到或缺曠，對幼兒本身的學習與融入影響甚鉅，故請務必幫助幼兒養成準時上學的好習慣，為了幼兒的良好適應與學習，建議8：30前務必要到喔！
全日制：上午 8：00至下午 16：00（16：00~17：00課後留園服務時段）
半日制：上午 8：00至中午12：20（用完餐後放學）
2. 午睡時間為13：00至14：20，全日制幼兒請準備個人寢具一套。
3. 幼兒個人寢具保存採分開收納於透氣櫥櫃，並於每雙週之週五發回，屆時請協助幼兒清洗消毒曝曬或依節令變換更替合適寢具，並於隔週一入園時帶回。

4、 行：幼兒活動

1. 幼兒於園內學習活動以角落探遊與主題活動為主，兼顧個人發展與群性合作。

2. 由於我們和您一樣十分重視幼兒身心健康，在主要教學活動之外，我們會適時融入身體健康（如衛生、健康、安全）與心靈健康（如品德、生活、情意）等相關教育議題，並每日安排規律之生活作息及足量之體能活動時間。

3. 除了每學期至少一次之正式戶外教學活動外，幼兒們有機會時常進入社區親近友蚋的自然生態與人文體驗，也會於每年一~二月年節交替之際拜訪幼兒們彼此的家庭與社區，共同交流。
4. 重要活動皆會有通知調查單，敬請期待。

5、 幼兒接送辦法

1. 園內教保服務時段為8：00~16：00，7：40~8：30為入園時間，12：30為半日放學時間，16：00為全日放學時間。
2. 開學會發給每位幼兒一份「幼兒綜合資料紀錄表」請您詳填，請於表內『接送與緊急連絡處理』詳細說明您所安排的接送人與接送方式。

3. 園內會依您所填寫的接送人與接送方式，為幼兒們準備每週的『幼兒接送安全紀錄』表格。

4. 為了幼兒的安全，請您按時接送幼兒，接回幼兒時請務必知會導師，並於門口所放置的『幼兒接送安全紀錄』上簽名。
5. 若因故須委託他人接送，亦請務必於當日主動告知老師並說明代接之他人的身分及其與幼兒的關係，老師會於該代接人抵達欲接時向幼兒確認是您所說的人之後才會致電向您告知並予以接回。

6. 若因特殊情形無法準時接送，請務必於當日主動告知老師。如有延托需求可參加課後留園服務時段，詳情請參閱本園「家長參與課後留園服務意願調查表」，亦請逕向本園洽詢。。
6、 幼兒請假辦法
1. 幼兒如需請假，請於事前書面或當日8：30前來電告知老師。如果是病假，您的詳細告知幼兒身體狀況，會有助於老師掌握全體幼兒健康狀況，必要時透過衛教宣導及環境措施的加強進一步維護全體幼兒最佳健康。
2. 若有下列情形，請盡量讓孩子在家充分休養，等到痊癒後再上學；逢流感、腸病毒、各類幼兒常見傳染病流行季節，務請配合園內保健防疫措施。

◎感冒、發燒、水痘、麻疹、結膜炎、腸炎或異常煩躁等明顯病痛

◎常見幼兒傳染性疾病，建議休息天數約：

  水痘(7至10天)、麻疹(疹子全消退)、流行性腮腺炎(消腫後約七天)

  腸病毒(一至兩週)、感冒(燒退或咳嗽流鼻涕症狀減輕)
3. 如遇特定疾病（如腸病毒），園內會依「法定傳染病通報」相關規定進行通報及後續處理，屆時懇請家長多多包容及配合。

7、 幼兒託藥辦法
1. 若幼兒的病症較輕微或是病癒後上學，如仍有少許咳嗽等上呼吸道感染症狀請記得戴口罩來上學，並請特別交代老師有關飲食、衣著、午睡、藥品等應注意事項，以利園方悉心照顧。

2. 幼兒如需託藥，請務必填寫「日記畫」下方之『託藥單』，正確交代用藥時間、用藥方式、用藥劑量等細節並簽名，老師會依您所填寫之託藥單委託內容協助幼兒服用藥物並記錄於『幼兒託藥記錄』。如果您忙碌而不慎忘了填寫託藥單，請務必來電或親自告知老師託藥細節，以利老師立刻登錄於『幼兒託藥記錄』。

3. 幼兒託藥建議每次只帶單一劑量藥物，避免幼兒攜帶時不慎遺失或忘了帶回，耽誤後續用藥而影響療程。

4. 藥品如有特殊用法請務必特別註明清楚，例如外用藥用法、須飯前空腹服用、須冰藏保存、或特殊服藥禁忌等。

5. 老師給藥將依五對原則：對的人、藥物、劑量、時間、途徑，並記錄簽名。

6. 為維護幼兒用藥安全，園方不贊成協助幼兒服用成藥及沒有醫囑的藥物，藥物如有過期或變質則暫停給藥並聯繫告知家長，故請務必共同留意幼兒藥品安全。
7. 幼兒託藥流程如下：
家長：詳填『託藥單』+附上單一劑量藥物→老師：登錄『幼兒託藥記錄』
→老師：五對給藥並記錄時間與簽名→將剩餘藥袋及藥品交還幼兒收妥帶回
8、 緊急事件處理辦法

1. 園內所有教師皆會定期接受急救訓練並領有急救證照，校內健康中心並有專業護理師隨時協助照顧幼兒健康與安全。
2. 每位幼兒會有屬於自己的健康記錄，其中會詳實記錄幼兒的身體檢查、口腔檢查、視力檢查、聽力檢查、及學前兒童發展篩檢結果。如有需要進一步深入檢查或追蹤者，我們會發給幼兒一份轉介單，為了幼兒健康亦請家長務必幫忙完成。

3. 在「幼兒綜合資料紀錄表」內請務必詳填『接送與緊急連絡處理』。 當然，我們都希望幼兒隨時都是健康平安的，我們也會盡力維護這個期望。但如幼兒在園內有任何個人緊急傷病事件，我們會第一時間與您聯繫，並依您所填寫之內容及本校「學生緊急傷病處理辦法」謹慎處理。
4. 為確保幼兒在園中的安全與健康，請務必在「幼兒綜合資料記錄表」裡留給老師緊急時隨時可連絡上的電話，並在電話號碼有異動時時主動告知園方以及時更新。
9、 園內措施

1. 每日：藉由生活教育與家事學習，從個人的生活自理到環境中的合作照顧，我們帶領幼兒透過學習培養合作、服務、及細心負責的生活態度，邀請您也一起用陪伴與支持，放手鼓勵寶貝從生活中自我成長。

2. 每日：發生活日記畫，內容亦包含幼兒在園生活交流、特殊叮嚀、以及園內重要訊息通知，請務必每日瀏覽回應，並輔導寶貝養成每日完成作業的良好學習態度。如隨課程進展而附有親子學習單，請陪伴寶貝完成與紀錄並簽回。

3. 每週五：是台灣母語日，我們將以母語的問候啟動一天的開始，陪伴孩子在一天的生活中浸潤於不同的語言文化。目前主要使用的母語為台語，如果您家中使用其它母語，也歡迎您撥空進班來跟我們大家分享喔！

4. 每雙週五：發回寢具、刷牙用品、衣物袋，請協助幼兒清潔消毒或更新並於下週一帶回。

5. 每學期期初與期末：會進行身高體重測量，以掌握每位幼兒生長曲線的正常發展。
6. 每學期期末：發寶貝的園內生活相片，您可與寶貝一同分享回顧屬於他的生活點滴，為他寫下他所描述的相片故事，並請協助輔導他裝飾美化邊框後帶回，這會是他畢業成長集的一部份喔！

7. 本園推行『親子共讀』，幼兒每天可自由借閱圖書回家，每次一本，隔天歸還；請家長陪同孩子欣賞與閱讀，輔導孩子珍惜保存並準時歸還。

8. 本園設有親職圖書專區，提供諸多教育相關圖書雜誌，以為親職教育工作之參考，歡迎任何有需要或有興趣家長入園借閱。

9. 本園提供課後留園服務，包含寒暑假班及平日班，服務採自由自費參加，經濟弱勢家庭由教育部補助參加。
十、個人物品

1. 園內會於開學時贈送每位幼兒一只書包及一套幼兒餐具組供幼兒入園使用，園內學習角落裡並提供各式豐富文具材料供幼兒自由取用，所以您可以不必另外採買文具及書包。

2. 幼兒請準備下列物品，並請務必在所有幼兒的用品寫上名字，以免遺失。

小毛巾、漱口杯、兒童牙刷（小頭軟毛為佳）
寢具、當季備用衣物一~二套
室外小拖鞋一雙（亦可另備室內包頭拖鞋一雙）
小方巾或小手帕（洗手後擦手用，隨身攜帶每日更換，可放口袋或以安全別針固定）
兒童雨衣一件（雨衣較雨傘安全）
3. 幼兒來園上課，請勿攜帶貴重首飾或物品或危險有傷害性的玩具到園裡來；如無園方活動通知，請避免讓幼兒帶零食、玩具或零用錢（乘車費用除外）來園。

4. 若幼兒誤將園內的玩具、物品帶回家，請您協助輔導他歸還。
十一、幼兒生活輔導

1. 請開始引導孩子調整早睡早起的好作息以迎接開學的新學期。新生透過您的陪同準備用品或來園參觀等方式可逐漸輔導孩子建立準備上學的心理，幫助孩子對即將來臨的新生活有心理準備。

2. 若孩子有先天性疾病或有特殊情況者，請詳細告知園方，以保護幼兒在園中之安全。

3. 為推展親職教育，促進有效親師合作，園內會舉辦各種親子活動，請您盡量撥冗出席，讓我們與您共同關心您的孩子。

4. 請您珍惜孩子攜回之個人作品，以鼓勵取代批評。
5. 多傾聽幼兒的話，鼓勵幼兒用適當的語言表達內心感受，以取代哭鬧的方式。
6. 請您每天撥一段時間與孩子相處，如聊天、唸故事書、遊戲等，以增進親子交流，培養孩子喜歡看書及思考的能力。

7. 為了培養孩子的獨立性、主動積極態度、及建立他的自信心，請鼓勵他自己完成自己的事情。您可以在一旁觀察，必要時提供意見參考、提示或協助，但盡量給他時間和機會讓他自己嘗試、自己完成，避免因動作較慢或不夠熟練而剝奪了他練習和自我挑戰的機會。

8. 請幫助幼兒學會基本的生活自理、建立良好的生活態度：

· 自己吃飯，不邊吃邊玩。

· 自己刷牙、洗臉、擰乾毛巾。

· 自己穿、脫衣服和鞋襪。

· 自己收拾房間、整理床被。

· 養成早睡早起及準時上學的習慣。

· 養成良好的如廁習慣。
· 小組幼兒可以開始練習自己如廁及擦屁股了喔！

十二、新生適應—新生月
1. 新生適應-第一週：為了讓孩子逐步適應學習作息，新生依個別適應狀況可先讀半天，用完餐後放學，於第二週起依孩子適應情況漸次進入正常作息！
2. 新生初入園，依孩子個別特質，各有不同的適應表現。孩子可能很快的融入，開開心心的與新朋友玩起來，也有可能會有一段時間的分離焦慮，不安害怕甚至哭鬧。從陌生到熟悉，是需要一些獨立的勇氣，我們會用心陪他走過。復興附幼也貼心的為您開放一段屬於您的參觀時段－

九月的每日上午 (至中午結束)

如果您的小寶貝是第一次離開家庭，進入學校團體生活  或是對較陌生環境仍須較長時間習慣

如果您對幼稚園作息上不清楚，希望進一步了解   或是想多看一下小寶貝未來生活的容貌

我們都歡迎您走入復興附幼的教室

您可以靜靜的在一旁一面翻閱我們為您準備的教養書籍雜誌，一面悄悄觀察您的小寶貝適應狀況

您可以蹲低您的身影，走近孩子們的身邊，一同參與屬於他們的活動

唯有幾項入園守則，請您留意：

· 用開心包容相信與支持的心情面對教室裡的每一個孩子，當然也包括您的小寶貝。

· 關於活動作息或孩子學習的任何疑問，都歡迎您於課後向老師提出討論；唯為維護全體孩子的權益，請切勿直接打斷干擾教學活動。

· 請相信孩子的能力，並用心等待他的獨立與成長，亦請配合老師的課室經營與輔導措施。
· 新生適應陪讀時間以一個月內為佳，您適時的放手會有老師立即介入接手陪伴，那會是孩子逐步獨立的開始喔！

十三、為保障幼兒肖像權，個資安全、以及隱私權，幼兒於園內所有個別資料記錄及拍攝記錄，本園享有完整之著作權，園方於非教保專業及教育公務目的下，除幼兒個人之家長及園內家長社群網站外，不公開、不提供任何幼兒相片影片及個資訊息。
十四、其他訊息

· 9月1日(一) 開學報到及幼兒園親師座談會，幼兒（尤其是新生）請務必至少有一位家長陪同，也歡迎祖父母陪同參與喔！流程如下：

8：00~8：30幼兒報到~認識環境、角落探索

8：30~9：30全校喜迎新~小一及幼兒園是主角唷！

9：30~10：20歡喜用點心、餐後樂閱讀
10：30~11：30幼兒喜相逢團體活動/家長親師座談會

11：30~12：30休息、洗手、親子歡聚，寶貝用午餐

下午時段可留園午睡，新生若尚在適應過程，建議可先跟爸爸媽媽手牽手回家歡喜回味第一天的趣事，準備隔日的正式上學囉！

· 註冊單、幼兒學籍相關表格、行事曆等，皆將於開學日發回，屆時再請詳細留意囉！
如有任何疑問，歡迎您來電與我們連絡：復興附幼02-24519541#60
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	~親師留言版~
□我已詳閱、了解，並同意上述內容，願與園方一同攜手合作陪伴寶貝的成長。

□我有需要園方協助合作的照顧需求 或 我尚有疑問需要園方協助提供更多訊息說明
家長簽名：               
園方回應：                                                                
園方簽名：               
如已詳閱本入園須知並同意上述各項園內辦法與措施，請簽名。

如有其它細節疑問或幼兒特殊狀況需留意亦請提出，園內會立即回覆。
感謝您的合作~我們一起攜手陪伴幼兒的成長喔！
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